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NARODNI

ArChiVéF MUZEUM

Narodni muzeum — Historické muzeum vyhlaSuje vybérove fizeni na obsazeni pozice

Archivar v Archivnim tseku

Misto vykonu prace:
Referat spisové sluzby, Vinohradska 1, Praha 1

Nastup:
zafi 2026

PoZadavky pro vykon prace:
- ukoncéené VS studium,
- znalost muzejni legislativy,
- pedclivost, spolehlivost, systemati¢nost, komunikativnost, flexibilita,
- schopnost samostatné i tymové prace,
- znalost prace na PC (MS office, s databazové systémy),
- praxe v oblasti spisové sluzby,
- trestni bezuhonnost.

Upresnujici informace:
Pracovni naplii:
- komplexni metodicka, lektorska, kontrolni a koordinaéni €innost v oblasti spisové sluzby, prace s
elektronickym systémem spisové sluzby
- tvorba a aktualizace internich pfedpist a metodickych postupd,
- organizace Skoleni,
- podpora uzivatell spisové sluzby,
- dohled na vykon spisové sluzby a predarchivni pé€e o dokumenty.

Nabizime:
- pracovni Uvazek 1,0,
- pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurcitou po prvnim roce,
- stabilitu a zazemi vyznamné kulturni instituce,
- 5tydnd dovolené, 4 dny sick days, pfispévek na stravovani/kulturu/sportovni aktivity.

Odmeénovani:
Podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a podle nafizeni viady ¢. 16//2026
Sb. o platovych pomérech zaméstnancil ve vefejnych sluzbach a sprave.

Termin pro podani prihlasky:
20.7.2026

Prihlasky zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznaéte v predmétu "archivar”. Neupiné pfihlasky
budou vyfazeny.

Zpusob zpracovani pfihlasky:
Motivaéni dopis (ve formatu PDF)
Profesni zivotopis (ve formatu PDF, v€. kontakt( na ovéfeni referenci), v€etné telefonniho a e-mailové spojeni

Kontaktni osoba: PhDr. Klara Woitschova, Ph.D., vedouci oddéleni
tel.: 220 802 530, e-mail: klara.woitschova@nm.cz

Misto bude obsazeno vybérem z uchazecu. Vybrani uchazeéi budou pozvani k osobnimu pohovoru.
Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat zadného z prihlasenych uchazelt a vybérové fizeni zrusit.
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Odeslanim Zivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakont (Narizeni EU ¢&. 2016/679), ke shromazZdovani, zpracovavani
a uchovavani Vasich osobnich udaju pro ucely vybérového Fizeni na toto ¢i jiné vhodné pracovni misto, a to
maximalné v délce jednoho roku. Svij souhlas mtzete pisemnou formou kdykoli odvolat.
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