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NARODNI

Koordinacni, projektovy a programovy pracovnik MUZEUM

Narodni muzeum — Historické muzeum vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni pozice

Koordinacéni, projektovy a programovy pracovnik v Oddgleni starich ceskych d&jin
(Vrchotovy Janovice)

Misto vykonu prace:
Narodni muzeum — Historické muzeum, Oddéleni starSich ¢eskych déjin, zamek a park Vrchotovy Janovice,
257 53 Vrchotovy Janovice

Nastup:
od 1. 7. 2024 nebo dle dohody

Pozadavky pro vykon prace:
- stfedoSkolské vzdélani ukonéené maturitou, vyhodou obory ekonomického &i stavebniho zaméreni,
- praxe min. 2 roky, vyhodou pfedchozi zkudenost s podobnou praci v paméatkovém objektu, muzeu, galerii
nebo jiné kulturni organizaci,
- znalost administrativné-technickych praci a agendy,
- schopnost samostatné i kolektivni prace, komunikativnost, organiza¢ni schopnosti,
- dobrou znalost prace na PC (MS Office, Outlook),
- trestni bezuhonnost.

Upresnujici informace:
Pracovni naplin:
Administrativni a projektova agenda provozu dislokovaného pracovisté NM v zamku Vrchotovy Janovice:

- zpracovani podkladl pro pfipravu technickoekonomickych studii, Ukold vyzkumu a vyvoje nebo
investié¢nich akci,

- vedeni spisové sluzby, v¢. skartace, vyfizovani dotaz(i a korespondence,

- agenda pronajmu a smluv (pfiprava, jednani, administrace, ucast pfi akci),

- priprava a dohled plnéni vefejnych zakazek, objednavek, smluvni agendy v¢€. VZ, DPP,

- spoluprace na pfipravé, organizaci a administrativé navstévnické sezény (spoluprace pfi edukacnich
projektech, zajisténi, organizace a kontrola prace sezoénnich priivodct, rezervace prohlidek, statistika
navstévnosti).

Prace spojené s provozem dislokovaného pracovisté:

- spoluprace pfi drobné udrzbé a uklidu v¢. dohledu nad témito pracemi, sezénni pfiprava expozice,
objednavani uklidovych a toaletnich prostfedku (sklad. zasoby),

- zaijisténi rezimové agendy (kliCovy rezim, EPS, EZS), administrativa PO a BOZP,

- spoluprace pfi pravidelné inventarizaci majetku a ulozenych sbirek Narodniho muzea.

Nabizime:
- pracovni uvazek 1,0,
- pracovni pomeér na dobu ur€itou s moznosti zmény na dobu neurcitou po prvnim roce,
- zazemi a stabilitu vyznamné kulturni instituce,
- 5tydnud dovolené, 3 dny sick days, pfispévek na stravovani/kulturu/sportovni aktivity.

Odménovani:
Podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a podle nafizeni viady ¢. 341/2017
Sb. o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave.

Termin pro podani prihlasky:
16. 6. 2024

Prihlasky zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznacte v predmétu "koordinaéni pracovnik".
Neuplné pfihlasky budou vyfazeny.
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Zpusob zpracovani prihlasky: ‘
Motivacni dopis NARODNI

Profesni Zivotopis, v¢. telefonniho a e-mailového spojeni MUZEUM
Kontakt:

Kontaktni osoba: Mgr. Ludmila Fiedlerova, kastelanka zamku Vrchotovy Janovice,
tel.: 317 835 181, mob.: 724 412 256, e-mail: ludmila.fiedlerova@nm.cz

Misto bude obsazeno vybérem z uchazecu. Vybrani uchazeéi budou pozvani k osobnimu pohovoru.
Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych uchazect a vybérové fizeni zrusit.

Odeslanim zivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udaju a o0 zméné nékterych zakont (Nafizeni EU ¢. 2016/679), ke shromazdovani, zpracovavani
a uchovavani Vasich osobnich udaju pro uéely vybérového fizeni na toto ¢i jiné vhodné pracovni misto, a to
maximalné v délce jednoho roku. Svij souhlas mizete pisemnou formou kdykoli odvolat.



