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Vedoucí centrálního oddělení péče o sbírky  
 

Národní muzeum – Odbor náměstka pro centrální sbírkotvornou a výstavní činnost vyhlašuje 
výběrové řízení na obsazení pozice 
  
 

Vedoucí centrálního oddělení péče o sbírky  
  
  
Místo výkonu práce: 
Centrální oddělení péče o sbírky, Nová budova, Vinohradská 1 

Nástup: 
od května 2024 nebo dle dohody 
  
Požadavky pro výkon práce: 

- VŠ vzdělání, ideálně muzeu příbuzného oboru (humanitního i technického směru), 
- předchozí zkušenosti v administrativě či zkušenosti s prací v muzeu nebo jiné kulturní organizaci výhodou,  
- znalost AJ (převážně pro písemnou komunikaci), 
- schopnost analytického a systematického myšlení, samostatnost, pečlivost, 
- komunikativní a organizační schopnosti, 
- velmi dobrá znalost práce na PC, 
- trestní bezúhonnost. 

  
Upřesňující informace: 
Pracovní náplň: 

- řízení centrálního oddělení péče o sbírky, které zajišťuje centrální úkony při správě a evidenci sbírek NM 
dle muzejního zákona (122/2000 Sb.), administrativní styk s odborným pracovištěm Ministerstva kultury 
ČR, evidenci výpůjček do zahraničí a administrativní úkony spojené s vývozem muzejních předmětů z 
území ČR i z celního území EU, sledování a udržování požadovaných klimatických podmínek 
v depozitářích a expozicích NM, zajišťování odborných školení restaurátorů a kurátorů (např. o nakládání 
s nebezpečnými chemickými látkami), generální revize určených sbírek, pojištění apod., 

- komunikace s Ministerstvem kultury ČR, 
- zajištění fungování centrálního poradního sboru pro nákup sbírek, vyhotovování zápisu a formulářů s tím 

spojených, 
- kontrola plnění inventarizace, hlášení výsledků, 
- agenda vývozů předmětů kulturní hodnoty mimo území ČR dle zákona 71/1994 Sb., 
- aktualizace CES, práce s CES on-line, 
- zajištění podávání žádostí o dotace (např. ISO/C, ISO/D, Kulturní aktivity) ve spolupráci se sbírkovými 

odbory NM, koordinace čerpání a vyúčtování dotačních prostředků, 
- koordinace výpůjček sbírkových předmětů do zahraničí, zajištění vývozního povolení, smlouvy o výpůjčce, 
- koordinace jednání s pojišťovnou v oblasti pojištění sbírek (vlastních i vypůjčených). 

  
Nabízíme: 

- pracovní úvazek 1,0,  
- pracovní poměr na dobu určitou – zástup za mateřskou a rodičovskou dovolenou, 
- zázemí významné kulturní instituce se sídlem v centru Prahy, 
- možnost dalšího odborného růstu, 
- možnost ovlivnit správu a péči o sbírky Národního muzea v budoucím období, 
- 5 týdnů dovolené, 3 dny indispozičního volna, příspěvek na stravování/kulturu/sportovní aktivity.  

 
Odměňování: 
Podle  zákona  č. 262/2006 Sb.,  zákoník  práce, ve znění pozdějších předpisů,  a  podle  nařízení 
vlády  č. 341/2017 Sb.,  o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě. 
  
Termín pro podání přihlášky: 
27. 3. 2024  
 
Způsob zpracování přihlášky: 
Motivační dopis  
Profesní životopis (zahrnující telefonické a e-mailové spojení na uchazeče) 
 
Přihlášky zasílejte na e-mail: personalni@nm.cz, zprávu označte v předmětu "vedoucí centrálního oddělení 
péče o sbírky ". Přihlášky, které nebudou splňovat uvedené náležitosti, nebudou zařazeny do výběrového řízení  
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Kontaktní osoba: Mgr. Petr Brůha, náměstek pro centrální sbírkotvornou a výstavní činnost, 
                              e-mail: petr.bruha@nm.cz 
  
Místo bude obsazeno výběrem z uchazečů. 
Zaměstnavatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z přihlášených uchazečů a výběrové řízení zrušit. 
 
 
Odesláním životopisu udělujete Národnímu muzeu souhlas ve smyslu zákona č. 110/2019 Sb., o ochraně 
osobních údajů a o změně některých zákonů (Nařízení EU č. 2016/679), ke shromažďování, zpracovávání 
a uchovávání Vašich osobních údajů pro účely výběrového řízení na toto či jiné vhodné pracovní místo, a to 
maximálně v délce jednoho roku. Svůj souhlas můžete písemnou formou kdykoli odvolat. 
 


