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NARODNI

Obchodni referent MUZEUM

Narodni muzeum — Odbor provozniho nameéstka vyhlaSuje vybérové fizeni na obsazeni pozice

Obchodni referent v Obchodnim oddéleni

Misto vykonu prace:
Nova budova Narodniho muzea, Obchodni oddéleni, Vinohradska 1, 110 00 Praha 1

Nastup:
ihned, popf. dle dohody

Pozadavky pro vykon prace:
- SS/VS vzdslani
- pokrocila znalost PC (znalost program( Helios/Wispi/Colosseum vyhodou)
- samostatné feSeni svéfenych ukoll
- peclivost, spolehlivost, pfijemné vystupovani
- znalost ¢estiny slovem i pismem
- trestni bezthonnost

Upresnujici informace:
Popis prace:
- odpovédnost za vedeni administrativy oddéleni (spisova sluzba, vyfizovani objednavek, faktur, smluv,
vedeni postovni agendy)
- prace s pokladnim a skladovym systémem Colosseum
- prace s e-shopem a predplatiteli,
- komunikace s navstévniky — dotazy ohledné vstupného, vystav a oteviraci doby
- komunikace s pokladnimi
- zpracovani statistik pro ostatni oddéleni
- odpovédnost za formu a mnozstvi vystaveného zbozi v obchodech Narodniho muzea
- odpovédnost za objednavani zbozi a rozSifovani sortimentu
- asistence vedoucimu oddéleni

Nabizime:
- pracovni uvazek 1,0
- pracovni pomér na dobu ur€itou s moznosti zmény na dobu neurcitou po prvnim roce
- stabilitu pfispévkové organizace
- zazemi vyznamné kulturni instituce, pracovisté v centru Prahy
- 5tydnud dovolené, 3 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na stravovani/kulturu/sportovni aktivity

Odménovani:
Podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, a podle nafizeni vlady €. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnanc( ve vefejnych sluzbach a spravé.

Termin pro podani prihlasky:
25. 9. 2022

Prihlasky zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznacéte v predmétu "Obchodni referent".
Neuplné pfihlasky budou vyfazeny.

Zpusob zpracovani prihlasky:
Motivaéni dopis
Profesni zivotopis

Kontaktni osoba:
Mgr. Jan Rizi¢ka, Obchodni oddélenti, tel.: 739 542 222, e-mail: jan.ruzicka@nm.cz

Misto bude obsazeno vybérem z uchazecd.
Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych uchazect a vybérové fizeni zrusit.
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Odeslanim zivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakont (Narizeni EU ¢. 2016/679), ke shromazdovani, zpracovavani
a uchovavani Vasich osobnich udaju pro ucely vybérového Fizeni na toto Ci jiné vhodné pracovni misto, a to
maximalné v délce jednoho roku. Svij souhlas mtzete pisemnou formou kdykoli odvolat.
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