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NARODNI

Asistent MUZEUM

Narodni muzeum — Naprstkovo muzeum asijskych, africkych a americkych kultur vyhlasuje
vybérové fizeni na obsazeni pozice

Asistent do Sekretariatu Naprstkova muzea

Misto vykonu prace:
Naprstkovo muzeum, Sekretariat, Betlémské namésti 1, Praha 1

Nastup:
od 1. 7. 2026 nebo dle dohody

Pozadavky pro vykon prace:
- SSvzdélani, VS vyhodou
- znalost anglického jazyka slovem i pismem, dalSi svétovy jazyk vyhodou,
- uzivatelska znalost prace s PC (Office, grafické programy),
- odpovédny pfistup, samostatnost, systemati¢nost a peclivost,
- kultura vystupovani a schopnost jednani s lidmi,
- trestni bezahonnost.

Upresnujici informace:
Pracovni naplin:
- zajitovani specializovanych organizacnich a koordina&nich €innosti a agend pro potfeby vedeni
Naprstkova muzea — Narodniho muzea,
- sprava dokumentl véetné komplexni pfipravy pro administrativni ¢innosti a zajisténi vnitfni komunikaci
v ramci Narodniho muzea
- zajiStovani spisové sluzby,
- sprava agendy souvisejici s hospodafenim s prostfedky organizace spojené s védeckymi ukoly
zaméstnancu véetné predavani podkladl pro sestavovani rozpoctu a sledovani jeho €erpani,
- zajitovani zahrani¢nich sluzebnich stykd,
- komunikace s kulturnimi institucemi ohledné spoluprace a pfipravy vystav
- komunikace se zahraniénimi muzei, vyhodnocovani informaci a aktualniho déni v zahrani¢nich
etnologickych muzei,
- administrace grantovych ukol(,
- asistence zahrani¢nich a tuzemskych ¢innosti v sekretariatu feditele muzea,
- agenda sekretariatu.

Nabizime:
- pracovni uvazek 1,0,
- pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurcitou po prvnim roce,
- stabilitu pfispévkové organizace,
- zazemi vyznamné kulturni instituce se sidlem v centru Prahy,
- 5tydnd dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na stravovani/kulturu/sportovni aktivity.

Odménovani:
V platové tfidé 10 podle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl, a podle nafizeni
vlady ¢€. 16/2026 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave.

Termin pro podani prihlasky:
17.5. 2026

Prihlasky zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznacte v predmétu "asistent”. Neuplné pfihlasky
budou vyfazeny.

Zpusob zpracovani prihlasky:
Motivaéni dopis (ve formatu PDF)
Profesni zivotopis (ve formatu PDF), v&. telefonniho a e-mailového spojeni

Kontakt:
Kontaktni osoba: Mgr. Alexandra Wysoc¢anska, sekretariat Naprstkova muzea,
tel.: 224 497 501, mail: alexandra.wysocanska@nm.cz
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Misto bude obsazeno vybérem z uchazedcd.
Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlaSenych uchazecu a vybérové fizeni zrusit.

NARODNI
MUZEUM

Odeslanim zivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nekterych zakonu (Nafizeni EU ¢. 2016/679), ke shromazdovani, zpracovavani a uchovavani
Vasich osobnich udaji pro ucely vybérového fizeni na toto i jiné vhodné pracovni misto, a to maximalné v délce
jednoho roku. Svuj souhlas muzete pisemnou formou kdykoli odvolat



