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Asistent

Narodni muzeum — Odbor Kancelaf generalniho feditele NM vyhlaSuje vybérové fizeni
na obsazeni pozice

Asistent v sekretariatu Kancelare GR

Misto vykonu prace:
Sekretariat Kancelare GR, Praha 1, Vinohradska 1

Nastup:
od 1. 8. 2026

Pozadavky pro vykon prace:
- SSnebo VS vzdélani,
- schopnost samostatné a precizni administrativni prace,
- znalost anglictiny,
- znalost prace na PC,
- velmi dobré komunikac€ni a organizaéni schopnosti, spoleCenské vystupovani,
- naprosta spolehlivost a loajalita,
- trestni bezuhonnost.

Upresnujici informace:
Pracovni naplin:
- organiza¢ni a administrativni podpora generalniho feditele, organizace schizek, vedeni diare,
- administrativni prace spojené s chodem sekretariatu GR,
- vyfizovani korespondence a telefonatd,
- vedeni veSkeré dokumentace sekretariatu a spisové agendy (v€etné archivace),
- vedeni dochazky,
- péce o materidlné technické vybaveni sekretariatu,
- dalSi asistentské prace.

Nabizime:
- pracovni uvazek 1,0,
- pracovni pomér na dobu urcitou s moznosti zmény na dobu neurc&itou po prvnim roce,
- stabilitu pfispévkové organizace,
- zazemi vyznamné kulturni instituce se sidlem v Praze,
- 5tydnd dovolené, 4 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na stravovani/kulturu/sportovni aktivity.

Odménovani:
Odménovani podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpist, a podle nafizeni
vlady ¢&. 16/2026 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé.

Termin pro podani pfihlasky:
15. 6. 2026

Zpusob zpracovani prihlasky:
Motivacni dopis (ve formatu PDF)
Profesni zivotopis (ve formatu PDF), v&. telefonniho a e-mailového spojeni

Pfihlasky s profesnim Zivotopisem zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznacte v pifedmétu
"asistent v Kancelari GR". Pfihlasky, které nebudou splfiovat uvedené nélezitosti, nebudou zafazeny
do vybérového fizeni.

Kontakt:
Mgr. Patrik Kosicky, feditel Kancelafe GR, e-mail: patrik.kosicky@nm.cz

Misto bude obsazeno vybérem z uchazeél. Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlasenych
uchazecl a vybérové fizeni zrusit.
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NARODNI
MUZEUM

Odeslanim zivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich
Udaji a o zméné nekterych zakonu (Nafizeni EU ¢. 2016/679), ke shromazZdovani, zpracovavani a uchovavani
Vasich osobnich udaji pro ucely vybérového fizeni na toto Ci jiné vhodné pracovni misto, a to maximalné v délce
Jednoho roku. Svij souhlas mtzete pisemnou formou kdykoli odvolat.



