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oddil prvni
ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek |
Organizacni fad

§1
j&el vydani Organizaéniho fadu

Organiza¢ni rad (dale jen ,OR“) Narodniho muzea, pFispévkové organizace (dale jen NM), vytvéfi normativni Fidici
a organizaéni rdmec pro vnitini &innost a fungovani NM. Stanovi zasady a pravidla vnitfniho fizeni NM, organizacni
glendni a uspofadani, plsobnost, hlavni ginnosti a odpovédnost jednotlivych organizagnich Gtvard, jejich
kompetence a vzajemné vztahy. Je vychozim zékladnim vnitFnim normativnim aktem pro rozpracovani dalsich
organizac¢nich norem NM.

§2

Zavaznost a platnost OR

OR schvaluje a vydavé generdini feditel NM (dale jen ,GR“). Je zavazny pro viechny zaméstnance v pracovnim
poméru k NM a pfiméFené se také pouZije pro zaméstnance konajici v NM prace na zékladé dohod konanych
mimo pracovni pomer.

§3

Udrzovani a zmény OR

Navrhy na Upravy nebo zmény OR maji cestou vedoucich zaméstnanct pravo predklddat vechny dtvary NM, a to
prostfednictvim ekonomického nameéstka GR.

0ddil druhy
FUNKCE A POSTAVENI NM

Clanek II
PlGsobnost a ikoly NM

§4

Ucel zfizeni NM

1) NM je pFispévkovou organizaci zfizenou Ministerstvem kultury Ceské republiky (dale jen ,MK CR“) na zdkladé
Z¥izovaci listiny ze dne 29. 12. 2000, v GpIném znéni vydano rozhodnutim ministra kultury ¢.5/2023 ze dne
10.2.2023, v souladu s ustanovenimi zakona €. 219/2000 Sh., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, a zakona €. 122/2000 Sb., 0 ochrané shirek muzejni povahy a zméné nékterych dalsich
zakon(, ve znéni pozdéjich predpisd.



2)

NM bylo zfizeno za Gcelem:

a)

b)

Organizace shromazduje sbirky hmotnych doklad(i vyvoje pfirody, prehistorie a historie Ceské i
zahraniéni provenience, zejména v oborech mineralogie, geologie, petrologie, paleontologie,
hydrobiologie, mykologie, botanika, entomologie, zoologie, antropologie, prehistorie a
protohistorie, stfedovéka archeologie, klasicka archeologie, ¢eské d&jiny, narodopis, numismatika
(véetné mimoevropské), déjiny divadla, dejiny télesné vychovy a sportu, pravék a starovék Predni
Asie a Afriky, mimoevropskd etnografie, asijské kultury, muzikologie a kniho véda. Shirky tvofi na
z4kladé védeckého poznéni a vlastni koncepce sbirkotvorné Einnosti, provadéni zakladniho vyzkumu,
aplikovaného vyzkumu nebo experimentéiniho vyvoje a §iteni jejich vysledkd prostiednictvim vyuky,
publikovani nebo pfevodu technologii;

Organizace provadi zakladni vyzkum, aplikovany vyzkum nebo experimentalni vyvoj a Sifi jejich
vysledky prostfednictvim vyuky, publikovédninebo pFevodu technologif; vede oddélené Gcetnictvi pro
tyto innosti, coZ jsou primdrni neekonomické &innosti uvedené v bodu 3.1.1. Ramce Spolecenstvi
pro statni podporu vyzkumu, vyvoje a inovaci, tak, aby bylo zabranéno tzv. kfizovému financovani
jinych ekonomickych i neekonomickych ginnosti organizace. Vedkery zisk pochdzejici z primarnich
neekonomickych &innosti podle bodu 3.1.1. Ramce Spoledenstvi pro statni podporu vyzkumu, vyvoje
a inovaci, pokud jsou na jejich financovéni pouzity vefejné prostiedky, se zpétné investuje do
zékladniho vyzkumu nebo aplikovaného vyzkumu nebo experimentalniho vyvoje nebo do 3ifeni jejich
vysledk(i nebo do vyuky. Podniky, které mohou uplatiiovat vliv na organizaci jako podilnici nebo
¢lenové, nemaji k vyzkumnym kapacitdm subjektu nebo jim vytvofenym vysledkm vyzkumu
pfednostni pfistup.

Spravuje historicky knizni fond (sbirkovy), zamecké knihovny, odbornou vefejnou knihovnu a archiv,
ktery je ve smyslu zakona ¢. 97/1974 Sb., o archivnictvi ve znéni pozdéjsich predpish archivem
zvldstniho vyznamu.

Shirku spravuje podle zdkona ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbhirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dal3ich zékond.

Ke shirkovym pfedmétlim pofizuje odbornou dokumentaci pisemnou a podle potfeby i obrazovou,
ptipadné zvukovou.

Shirkové predméty odborné zpracovéva a vytézuje z nich poznatky o pfirodé a déjinach spolecnosti.
Provadi védecky vyzkum v oboru své plsobnosti veetné vyzkumi v oboru muzeologie a ochrany
sbirek.

Sbirkové predméty, odbornou dokumentaci k nim a poznatky ziskané jejich odbornym zpracovanim
prezentuje zejména prostiednictvim stalych expozic a kratkodobych vystav, vlastni publikacni a
predndskovou Cinnosti v Ceské republice i vzahraniéi a dalSimi kulturné&-vychovnymi aktivitami
uréenymi pro nejSirsi vefejnost, se vlaétnim zietelem k détem a mladeZi, seniorim a
handicapovanym ob&andm.

Zap(@jéuje sbirkové pfedméty do expozic a na vystavy poFadané jinymi subjekty v Ceské republice i v
zahrani¢i nebo za Ulelem jejich védeckého skoumani nebo konzervovani a restaurovani, za
predpokladu, Ze je zajisténa jejich bezpe&nost a ochrana ve smyslu zékona ¢. 122/2000 Sb. Umoziuje
studium svych sbirek badateliim za podminek stanovenych zakonem ¢&. 122/2000 Sb., a badatelskym
fadem, ktery sama vyda.

Zajistuje vefejné knihovnické sluzby, provadi vyménu publikaci s domacimi i zahraniénimi institucemi.
Vydéva a veiejné Sifi periodické i neperiodické publikace, audio a video nahravky, CDROM a vyménuje
je s domacimi i zahrani¢nimi institucemi.

PoFada samostatné nebo ve spolupraci s jinymi pravnickymi nebo fyzickymi osobami odborné
konference, sympdzia a seminafe, vztahujici se k pFedmétu ¢innosti a vystavy vypGjcenych pfedmétl
kulturni hodnoty.

PoFada kulturni a vzdéldvaci programy vyplyvajici z pfedmétu Cinnosti (hudebni, divadelni, literarni,

filmové a multimedialni).
Vstupuje do profesnich sdruzeni, véetné mezinarodnich, za G¢elem koordinace odborné ¢innosti.
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0) Vykondva pedagogickou Cinnost v oborech své ¢innosti.

p) Na zakladé povéfeni Ministerstva kultury Ceské republiky vydéva osvédceni k vyvozu predmétl
kulturni hodnoty podle zékona & 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu pfedmétd kulturni hodnoty.

q) V oboru své ¢innosti spolupracuje s tuzemskymi i zahranicnimi partnery.

r) Spolupracuje s Pamdtnikem ticha na realizaci rekonstrukce a revitalizaci objektu Zeleznicni stanice
Praha — Bubny a participuje na pfipravé stalé expozice Pamatniku ticha.

s) Vykonavé &innosti vyplyvajici z predmétu &innosti a ve vztahu k zaji$téni provozu vefejné pfistupnych
prostor, zejména:

- UmozZiiuje za Uplatu i bezuplatné navstévu expozic, vystav a dalsich kulturnich akci.

- Poskytuje bezdplatné i za Uplatu dalsi sluzby, vyplyvajici z predmétu Cinnosti.

- Vybira poplatky za fotografovani, filmovani a pofizovani videozaznam(, pofizovani kopii
dokument(, poskytovéni fotografii, negativl a ektachromd.

- Prodavé vlastni i nakoupené upominkové pfedméty a dalsi zbo#i propagujici predmét Cinnosti,
kopie, repliky a daldi rozmnozeniny sbirkovych predmét, vyrobky z uslechtilych materiald s
odpovidajici umé&leckou Urovni, nosice audio a video nahravek.

- Poskytuje sluzby konzervatorskych a restauratorskych dilen, u€eben a laboratofi.

- Poskytuje reklamni a propagacni sluzby pfi prezentaci své cinnosti.

- Zpracovava odborné posudky, rederse a expertizy.

t) Poskytuje informacni sluzby vefejnosti souvisejici s pfedmétem ¢innosti a metodické sluzby pro obor
muzejnictvi.

u) Ve smyslu pfilohy & 5 vyhlasky Ministerstva kultury ¢ 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon C.
122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych daléich zakonl poskytuje
odbornou pomoc a sluzby vlastnikiim sbirek muzejni povahy.

v) Organizace je poskytovatelem standardizovanych vefejnych sluzeb podle zakona &. 483/2004 Sb.,
kterym s méni zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a 0 zméné nékterych dalsich
zakond, ve znéni zakona ¢. 186/2004 Sb.

w) Soudasti organizacni struktury jsou specifické Gtvary — metodicka centra, a to Metodické centrum
pro prezentaci kulturniho dé&dictvi a dale Metodické centrum dokumentace, konzervace a
restaurovani hudebnich néstrojd, jejichZ prostiednictvim vykonava metodickou ¢innost.

§5
Sidlo a identifikaéni ¢islo NM

1) Sidlem NM je Vaclavske nameésti 1700/68, 110 00 Praha 1.
2) Identifika&ni &islo NM (IC): 00023272.
Clanek Ili
Vnéjsi vztahy NM

§6
Pravni vztahy NM

NM méZe nabyvat prav a povinnosti. V pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z téchto
vztah plynouci.



3)

§7
Jednani za NM

Statutarnim organem NM je generdlni feditel (dale jen GR), kterého jmenuje a odvolévé ministr kultury CR.

GR zejména:
a) fidi ¢innost NM,
) zastupuje NM ve vech zaleZitostech,
) stanovuje organizaci NM a vydava vnitni normativni akty;
) jmenuje a odvoldvé vedouci zaméstnance NM;
) muze pro svou &innost zfidit poradni organy.

o 0O T

e

GR jmenuje svého zéstupce z Elen Kolegia GR. Zastupce GR zastupuje NM v dobé nepfitomnosti GR v pIném
rozsahu jeho prév a povinnosti, s vyjimkou provadéni organizacnich zmén a jmenovéni a odvolavani
vedoucich zaméstnancd.

Ostatni zaméstnanci jsou opravnéni konat jménem NM pouze pravni jednani nezbytna ke splnéni uloZenych
pracovnich tkold, ke kterym byli GR pisemné zmocnéni, nebo které jim uklada OR a daldi vnitfni normy. Jinak
jsou opravnéni jednat jménem NM, aniz tim &ini pravni jednéni, v oboru své plisobnosti, kterou jim stanovi
OR a dal&f vnit¥ni normy, resp. pokyny nadfizenych.

§8
Hospodafeni NM

NM je pFislu§né hospodafit s nemovitym a movitym majetkem, ktery od svého zalozeni 15. dubna 1818
v priibéhu své existence nabylo, a ktery je ve vlastnictvi statu.

NM vede v G&etni evidenci a v inventafich sbirek soupis majetku v &lenéni:
a) nemovity majetek Ceské republiky
b) movity majetek Ceské republiky;
c) finanénia penéini fondy;
d) majetek Ceské republiky evidovany na podrozvahovém U¢tu;
e) nemovité a movité véci a jejich soubory prohlagené za kulturni pamatku;
f)  shirka muzejni povahy zapsana v Centralni evidenci shirek;
g) archivélie vedené mimo evidenci sbirky muzejni povahy;
h)  knihovni fondy mimo evidenci sbirky muzejni povahy.

NM md pravo tento majetek drZet, uzivat jej a nakladat s nim v souladu s pravnimi pfedpisy a ucelem,
pro ktery bylo zfizeno. NM nabyva majetek s pFislu§nosti hospodafit s nim v souladu se zékonem ¢&. 219/2000
Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisti, pouze do vlastnictvi Ceské republiky. NM hospodafi s majetkem Ceské
republiky podle ustanoveni zakon( €. 218/2000 Sb., a & 219/2000 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisi.

Sbirka muzejni povahy je hmotnym majetkem, povaiuje se za jednu véc hromadnou a NM s ni hospodafi
podle zvlaétnich pravnich predpisd (zakona ¢, 122/2000 Sb. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné
nékterych dal3ich zékond, a jeho provadéci vyhlaky & 275/2000 Sb.).

Hospodateni s majetkem, ktery je kulturni paméatkou, pfedmétem kulturni hodnoty, archivalii a knihovnim
dokumentem, pokud neni soucdsti sbirky muzejni povahy, se fidi zakonem ¢.219/2000 Sh., ve znéni
pozdéjiich pFedpist, pokud zvIastni pravni pfedpis nestanovi jinak.

NM se pii svém hospodafeni fidi pravnim ¥adem Ceské republiky, pfedevsim pak témito obecné zavaznymi
pravnimi predpisy:
a) zakonem ¢&. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a zméné nékterych daldich zakond,
ve znéni pozdé&jsich predpisl;
b) vyhlagkou & 275/2000 Sb., kterou se provédi zakon & 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy
a 0 zméné nékterych dalsich zékon(;



zékonem & 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé v platném Znént;

zékonem ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkdch provozovéni vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb, ve znéni pozdéjsich predpis;

zékonem ¢&. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakon(
(rozpottova pravidla) ve znéni pozdéjsich predpisy;

zékonem ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovaniv pravnich vztazich, ve znéni
pozdé&jsich predpist;

zékonem & 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpis(;

zikonem &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zédkon (zékon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd;

zékonem €. 89/2012 Sh., obcansky zdkonik.

7) Cinnost NM je financovana ze statniho rozpoctu CR, pfipadné dalsich finan¢nich zdrojd.

oddil tieti
RIZENI NM

Clanek IV
Zakladni principy a pravidla fizeni

§9

Principy Fizeni

1) Zakladnimi organizacnimi Gtvary NM jsou jednotlivé odbory, Useky a oddéleni. Zfizuji se podle hlavnich druhl
ginnosti NM a potieb efektivniho fizeni. Kromé toho mohou byt zfizovany samostatné referaty, které nejsou
na Grovni oddéleni, a funkce samostatnych zaméstnancd v pfimé Fidici plsobnosti GR NM, ndméstkd GR NM
nebo Fediteld odbord.

2) Vedouci zaméstnanci na viech stupnich Fizeni jsou povinni pfi fizeni NM dUsledné a tviréim zpUsobem
uplatiiovat zejména nésledujici principy vnitfniho fizeni:

a)

(=3

D O

O

budovat a zdokonalovat systém strategického i vykonného fizeni na zakladé pravidelného
vyhodnocovani vysledki a vystup(;

sousttedit se na maximalni vyuziti znalostniho i vykonnostniho potenciondlu zaméstnanci NM;
soustiedit se na rozhodujici procesy zajistované NM, kde se vytvareji hlavni vystupy spole¢né prace;
giroce vyuZivat vyhod tymové prace v celém spektru ginnosti NM se sdilenim spoleénych cilG;
vytvofit a rozvinout systém integrované vnitini komunikace, kterd je zékladem ucinného
a efektivniho fizeni;

zamé¥it se na vysokou kvalitu vysledkd ¢innosti, na rychlost a pohotovost aktivit;

vytvaret efektivnéjsi a produktivnéjsi prostfedi a podminky spoleéné prace, rozvijet loajalitu
zaméstnanct k NM a jejimu poslani spolu s agilnosti k vnitfnim zménam;

vytvafet vnitfni kulturu narognosti, odpovédnosti a davéry.

3) Vnitini Fizeni NM se opira o tyto hlavni zasady a pravidla:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

cilevédomost a systémové mysleni pro Fizeni;

dodriovani obecné zavaznych pravnich pfedpis, vnitfnich normativnich aktd a pracovni kazné;
planovitost fizeni a hodnoceni uloZenych ukold;

Uginnou meziUtvarovou spolupréci a koordinaci;

riist odborné Urovné zaméstnanc(;

rozvoj znalosti a profesionality;

dostupnost potfebnych informaci;

budovani vnitini kultury NM zaloZené na otevienostia vzdjemné dlivére.
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1)

1)

5)

§10
Formy Fizeni

V procesu fizeni NM se uplatfiuji jak formy pfimého fizeni prostiednictvim stanovenych ukold, rozhodnuti
a zadani, tak formy nep¥imého fizeni, zejména metodického Fizeni a déle pomoci jednotlivych motivacnich
nastrojt zvy$ovani vykonnosti. Pfevaha té i oné formy fizeni zavisi na charakteru provédéne ¢innosti.

Nutnou podminkou uplatriovéni téchto forem ¥izeni a jejich kombinaci je fidici kontrola na véech stupnich
Fizeni, zejména kontrola, zda a v jaké kvalité jsou plnény stanovené Ukoly a zda je dosahovéno stanovenych
cild.

§11
Soubor Fidicich procest

Vnitini fizeni NM je zaméfeno na stanoveni a realizaci souboru proces(, které naplriuji posldni NM.

Procesy piedstavuji G¢elna propojeni posloupnosti odpovidajicich zdroju a ¢innosti, které zajituji v fizenych

v

podminkéch pfeménu vstupl na pladnované pozadované vystupy. Dalezitym parametrem procesu je jeho

. v

komplexnost, uréend poctem ginnosti a vzajemnych soucinnosti v rémci procesu.

Procesy vykonavané NM se Eleni na procesy hlavni a procesy podptirné a zajistujici, které pfipravuji vhodné
prostfedi a podminky.

Hlavnimi procesy jsou zejména:
a) organizovani, shromazdovani a sprava sbirek;
b) odborné zpracovéni shirek;
c) prezentovdni sbirek;
d) sprdva historického kniZniho fondu;
e) zajiéténi vefejné knihovnické sluzby;
f)  provadéni védeckého vyzkumu;
g) vydavéni a vefejné Sifeni publikaci;
h) poradani odbornych konferenci, sympdzii a semindrl;
i)  poradani kulturnich a vzdélavacich programd;
i) vykondvéni pedagogické Cinnostiv oborech své ¢innosti;
k) zaji$tovani spoluprace s tuzemskymi i zahrani¢nimi partnery;
)  zaji$tovani provozu vefejné ptistupnych prostor a umoZnéni navétévy expozic, vystav a dalSich
kulturnich akci;
m) poskytovani odborné pomoci a sluzeb vlastniktim sbirek muzejni povahy;
n) zpracovavani odbornych posudk(, resersi a expertiz;
o) ochrana kulturnich pamatek;

Mezi podptirné a zajistujici procesy patfiv podminkach NM predevsim procesy:
a) personalni, véetné vzdélavéni a vycviku;

) pravnisluzba;

) finanéni a planovaci, uCetnia vykaznické;

)

)

o 0O T

informacni podpora;

Fizeni administrativy a spisova sluzba;

sprava majetku slouZiciho k &innosti NM;

g) interniaudit;

h) provozni, véetné autodopravy;

i) ochrana utajovanych skuteénosti;

i) pln&ni hospodaFskych opatfeni pro krizové stavy;

k) zajisténi bezpecnostia ochrany zdravi pfi prdci, poZérni ochrany a odpadového hospodafstvi;
)  zaji§téni materialné technického rozvoje v&. investicni vystavby.

R N}
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Clanek V
Stupné fizeni

§12
Struktura Fizeni

Pro efektivni zajisténi strategického, taktickeho a operativniho fizeni je v NM konstituovano fizeni v nasledujicich

stupnich:
a)

GR je predstavitelem NM a ma souhrnnou a véeobecnou Fidici péisobnost a odpovédnost. Ma
komplexni kompetenci a odpovédnost za tvorbu a uplatnéni strategie a cil NM k naplnéni jeho
hlavnich Gkol( a za systém vnitFniho fizeni. Je nadfizenym vsech zaméstnanct NM. Zastupuje NM
v pravnich vztazich a jedna jménem NM. V rdmci své piimé plisobnosti vykondva tyto Cinnosti:

e Tfizeni rozhodovacich procesi ve vécech a piisobnosti NM;

e jmenovéni a odvolani vedoucich zaméstnanc@ definovanych ustanoveni § 33 odstavec 3 zakona
¢ 262/2006 Sb., Zékonik prace ve znéni pozdéjsich ptedpistl, a stanoveni jejich platii a odmeén, a
to na navrh pfislu§ného feditele odboru;

e schvalovani fidiciho a kontrolniho systému NM;

e stanoveni organizacni struktury NM;

e schvalovani a vydavéni Fidicich a organizacnich norem NM;

e jedndani za NM, na Urovni CR i mezinarodni;

e delegovani pravomoci podle ustanoveni OR a vydavani zmocnéni nebo povéfeni k jednani
jménem NM;

e vytvéfeni zékladnich technickych, finan&nich, personalnich a organizaénich podminek pro ¢innost
NM;

e rozhodovéani o zékladnich smérech persondlni politiky;

e zajiéténi dodriovani zasad bezpecnosti, slusebniho a statniho tajemstvi v NM a ochrany jeho
majetku;

e dohled nad dodrfovanim zdsad bezpetné préce a ochrany zdravi pfi préci, na rozvoj pracovnich
podminek v NM, schvalovéni bezpeé&nostnich a protipoZarnich opatfeni NM;

e rozhodovani o zasadnich otazkach financovani a hospodateni NM, véetné schvalovani jejiho
rozpoctu;

e zajidténi G&inného vnitiniho kontrolniho systému v NM;

e koordinaci pinéni tkold NM v oblasti védy,

e schvalovani forem prezentace NM;

e Fizeni a koordinace vnéjsich vztahl NM;

e jednanis odborovou organizaci;

¥editel Kancelafe generélniho feditele odpovida za koordinaci plnéni Ukoll v oblasti vnéjsich vztahd,

marketingu a navstévnické péce. VytvaF administrativni a organiza¢ni zazemi pro Cinnost GR a

zajistuje protokolarni zaleZitosti GR, vietné zahraniénich sluZebnich cest. Vede odbor Kanceldf GR.

ekonomicky naméstek odpovidé za koordinaci plnéni Gkold v oblasti finanéniho hospodafreni. Spolu

s GR stanovuje finanéni strategii rozvoje NM a odpovida za jeji pInéni. Vede ekonomicky odbor;

provozni ndméstek odpovida za provozni, bezpecnostni, technické &innosti NM a za obchodni innost

NM. Déle pak odpovida za provozné technickou ¢innost centrdlnich depozitaid NM. Vede provozni

odbor;

naméstek generalniho feditele pro centrélni sbirkotvornou a vystavni éinnost odpovida za koordinaci

pinéni Ukold NM v oblasti spravy, evidence a péce o shirky NM, vyzkumu, vzdélavani a vystavni

ginnosti NM. Spolu s GR stanovuje strategii vystavni a sbirkotvorné Cinnost NM a odpovida za jeji
plnéni. Vede odbor pro centralni sbirkotvornou a vystavni ¢innost;

naméstek pro investiéni rozvoj odpovida za koordinaci pInéni Ukold v oblasti investi¢niho rozvoje

NM. Spolu s GR stanovuje strategii investi¢niho rozvoje a odpovidad za jeji pInéni. Vede odbor

pro investi¢ni rozvoj;

interni auditor — vedouci oddéleni odpovida za interni audit a vnitini kontrolu v NM;
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naméstci NM stanovuji a uklddaji v oblastech jim svéfené koordina&ni pravomoci Utvarim NM ukoly,
metodicky je vedou a kontroluji jejich praci. Navrhuji GR zékladni zmény a sméry rozvoje svéfené
oblasti;

Feditel odboru digitalizace a informaénich systém odpovida za digitalizaci a veskeré aktivity v oblasti
IT. Vede odbor pro digitalizaci a informacni systémy;

P¥rodovédecké muzeum, Historické muzeum, Knihovna NM, Naprstkovo muzeum asijskych,
africkych a americkych kultur a Ceské muzeum hudby jsou odbory zajistujici plnéni odbornych,
shirkotvornych a jinych tkolt NM dle ZFizovaci listiny NM. Jednotlivd muzea —odbory vedou feditelé;
teditelé téchto odbori odpovidaji za odborny rozvoj svého odboru a jeho fungovani v ramci NM jako
celku; Feditelé jednotlivych muzei jsou pfimo podfizeni GR;

feditelé odbord maji ve své p¥imé fidici plsobnosti vedouci usekd (pokud jsou Useky zfizeny), vedouci
odd&leni a zaméstnance referatll v ramci svych odbort. Névrhy na jejich pfijimani, propousténi
a prefazeni predkladaji GR;

vedouci usekil maji ve své piimé Fidici plisobnosti vedouci oddéleni a zamé&stnance referatd v rdmci
svych sekci. Névrhy na jejich pfijimani, propoudténi a piefazeni predkladaji GR prostfednictvim
feditelQ svych odbord;

vedouci oddéleni maji ve své pfimé Fidici plsobnosti zaméstnance v ramci svych organizacnich
Utvard.

§13
Pisobnost vedoucich zaméstnanct

Vedouci zamé&stnanci NM v oboru své plsobnosti, ktery je vymezen timto organizaénim fadem, dalsimi vnitfnimi
normativnimi akty nebo pokyny nadfizenych:

a)

c)

d)

¥idi a kontroluji &innost svych dtvard, tj. odbor(, oddélenti, referatd a odpovidaji za jejich vysledky. Za
timto uéelem stanovuji a uklddaji podfizenym Ukoly, organizuji, ¥idi a kontroluiji jejich préci v souladu
s pracovnim zafazenim a popisem prace a v souladu s pracovné-pravnimi pfedpisy;

ve svéfenych oblastech odpovidaji za dodrZovani piislusnych postupll a zavazkd vyplyvajicich
pro organizaci z platnych pravnich ptredpis(;

po obsahové a programové strance se Fidi Z¥izovaci listinou NM a déle pak zdkladnimi obsahovymi
a programovymi dokumenty NM, zejména Koncepci rozvoje NM, pfijatymi odbornymia technickymi
standardy, vnitinimi normativnimi akty aj.,

ve svéFfené oblasti vytvareji potfebnou odbornou a informacni zékladnu a podle potieby poskytuji
konzultace, sleduji stav Utvaru, pfedkladaji doporuceni a navrhuji adekvatni opatfeni;

pecuji o udriovéni a rozvoj kvalifikace podFizenych zaméstnancl ve vztahu k oboru vykondvané
prace;

spolupracuji v ramci NM za ucelem efektivnéj$iho pInéni stanovenych ukol{;

podileji se na spoluprédci a na pInéni dohod NM s muzei, institucemi a odbornymi pracovisti v CR
a v zahranigi, podileji se na pln&ni zdvazk( NM vici vnéjsim subjektlm;

jednaji jménem NM v rozsahu stanoveném OR;

peluji o bezpe&nost a ochranu zdravi pfi praci ve svéfeném utvaru;

navrhuji svému nadfizenému pfijeti, propusténi a pracovni zafazeni jim podFizenych zaméstnanci;
zaméstnanci na dislokovanych pracovistich se ve vécech tykajicich se provozu a spravy objektu,
v némi se dislokované pracoviété nachazi, fidi vnitFnimi normativnimi akty a pokyny toho vedouciho
zaméstnance, odpovédného za objekt.

Clanek VI
Poradni organy

§14
Vyznam poradnich orgéni

Pro G&inné&jsi fizeni NM ustavuji vedouci zaméstnanci ve formé tym@ poradni orgény. Pravidla pro jejich €innost
jsou timto OR déle upravena. Jejich ukolem je kolektivné odborné posuzovat zavazné soubory probléma.
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§15
Stalé poradni organy

Stalym poradnim organem GR je Kolegium GR NM a Rada NM. K FeSeni aktualnich zalezitosti NM muize byt
ad hoc svolana porada vedeni & porada naméstkd a Fediteld odborf.

Kolegium GR NM je stalym poradnim organem GR (dale jen Kolegium). Kolegiu predseda GR.
Cleny kolegia jsou:

a) ekonomicky ndméstek GR;

b) provozni ndméstek GR;

¢) naméstek GR pro centrélni sbirkotvornou a vystavni ¢innost;

d) nadméstek GR pro investi¢ni rozvoj;

e) feditel Kancelafe GR;

f) teditel odboru digitalizace a informacnich systémuy;

g) Feditel Historického muzea;

h) Feditel Pfirodovédeckého muzea;

i) feditel Knihovny NM;

j)  teditel Naprstkova muzea asijskych, africkych a americkych kultur;

k) Feditel Ceského muzea hudby;

I)  vedouciinterniho auditu.

Tajemnikem Kolegia je feditel Kancelafe GR, v jeho? kompetenci je pfiprava jedndni Kolegia. K jednani Kolegia
jsou podle potfeby pizvani daldi vedouci zaméstnanci. O G&asti daldich zaméstnancl na poradach Kolegia GR
rozhoduje GR.

Zésady jednani kolegia:

a) Kolegium projedndvéd a pfipravuje podklady pro rozhodnuti GR o zakladnich strategickych
a taktickych otazkach cinnosti a funkce NM, operativnich otdzkach a aktudlnich zéleZitostech
fungovéni, Fizeni, financovani a hospodafeni NM;

b) Kolegium zaseda dle potfeby, a to jak fyzicky, tak prostfednictvim on-line nastroja.

c) svolaniKolegia, rozeslani podkladovych materiald a zapis zajiStuje KanceldF GR;

d) koneénd rozhodnuti GR a konkrétni tkoly se stavaji zadvaznymi uvedenim v zapise z porady Kolegia
potvrzeném GR;

e) nemuze-li se ¢len Kolegia ze zdvainého davodu Géastnit porady Kolegia, musi o tom neodkladné
informovat tajemnika Kolegia;

f) nepfitomny &len Kolegia musi byt na poradé vidy fadné zastoupen.

Rada NM je reprezentativnim poradnim organem GR, ktery se vyjadfuje a radi v otazkach koncepce a rozvoje
NM, predeviim v otazkach sbirkotvorng, védecké, expoziéni a vystavni ¢innosti.
Zdasady:
a) Rada NM pomaha upeviiovat spolecenské povédomi o NM jako vyznamné spolegenské a kulturni
instituci Ceské republiky;
b) ¢&leny Rady NM jsou vyznamné osobnosti kulturniho, spole€enského, politického a védeckého Zivota,
osobnosti jak Eeské, tak i zahraniéni;
c) <¢lenstviv Radé NM je Cestné.

Porada vedeni slou#i k Fedeni aktudlnich problém0 a pfeddvani informaci na Grovni vrcholového stupné fizeni
NM.
Zasady:
a) poradu vedenisvolava feditel Kancelafe GR a jeji jednani fidi GR;
b) porada pfijima zavéry, prevazné ve formé adresnych a terminovanych Ukold nebo ve formé
stanovisek;
c) svolania rozesléni podkladovych material(l zaji$tuje Kancelar GR;
d) poradu vedeni tvofi generdlni feditel, statutdrni zastupce GR, reditel Kanceldfe GR, reditel odboru
digitalizace a informacnich systému a namestci.
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3)

Porada naméstki a feditelt odbort sloui zejména k pfeneseni zavérd z jednani Kolegia GR, k objektivnimu
a detailnimu informovéni podfizenych zaméstnanct pfislusného odboru.
Zdasady:
a) jejisloZeni a pravidla jednani stanovi prisludni naméstci a feditelé;
b) porada déle slouZi k projednévani aktualnich problém, zajisténi plnéni tkold v ramci pfislusného
odboru.

Clanek ViI

Ridici a organizaéni normy

§16
Soustava Fidicich a organizaénich norem

V NM se vydavaji zdvazné piedpisy formou Fidicich a organizaénich norem rdznych typd, a to podle jejich
Gcelu, obsahu a ¢asové plsobnosti.

Z4kladni Fidici normou NM je jeho Zfizovaci listina vydana ministrem kultury Ceské republiky.

Podle svého vyznamu, obsahu a zdvaznosti jsou fidici a organiza¢ni normy dale ¢lenény na:
a) zakladni vnitfni normativni akty;
b) vnitfni normativni akty;
c) informaéni akty.

§17
Zakladni vnitfni normativni akty

Z4kladni vnitini normativni akty vydévé GR. Mezi zékladni vnitini normativni akty patfi OR, Systematizace,
Podpisovy Fad, Pracovni féd, Spisovy, archivni a skarta¢ni Fad a Statut interniho auditu.

OR je zakladnim vnitfnim normativnim aktem. Vychazi ze Zfizovaci listiny a upravuje zasady a pravidla
vnitiniho fizeni NM, jeho organizaéni strukturu a clenéni, plsobnost a odpovédnost jednotlivych
organiza¢nich Gtvar( a jejich vzajemné vztahy. Je zdkladem a rdmcem pisobnosti nizgich organizacnich
norem NM.

Systemizace stanovi zdvazny pocet zaméstnanctl jednotlivych organizacnich dtvard, s uvedenim Uplného
vy¢tu pracovnich mist, jejich funkéniho zafazeni, véetné uvedeni platové tidy.

Podpisovy Fad stanovi zdvazna pravidla pro podpisovani pisemnosti, opravnéni k nafizovani a schvalovani
operaci a pro uzivani razitek, specifikuje uplatnéni delegovanych povéfeni k rozhodovani, jednani a zplsob
podpisovéani dokumentl a pisemnosti za NM.

Pracovni Fad stanovi zévazna pravidla p¥i fe$eni pracovné pravnich vztaht v NM. Blize rozvadi a specifikuje
pFislugné ustanoveni zdkona C. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v podminkach NM.

Spisovy, archivni a skartacni fad stanovi zasady pro obé&h a vyfizovani pisemnosti a upravuje v souladu
s platnymi predpisy v NM postup pfi ukladani a archivovani pisemnosti a dokument a zpGsob jejich skartace.

Statut interniho auditu stanovi pdisobnost, prava a povinnosti a postup interniho auditu v podminkach NM.

§18
Vnitfni normativni akty

Smérnice GR uréuji jednotny postup pfi diileZitych organiza¢nich opattenich v NM. Zavaznou formou upravuji
jednotné postupy specializovanych oblasti fizeni hlavnich proces( a €innosti v NM, zpravidla v ramci aplikaci

15



externich ptedpisdi do podminek NM. Stanovi zasadni metody, postupy, formy a prostfedky k vykonavani
pFislugné &innosti a rovnéZ ekonomickou a spravni odpovédnost za jeji provadéni a kvalitu. Z ¢asového
hlediska maji dlouhodobou pisobnost.

2) Prikazy GR jsou fidici akty upravujici dil&i vécné, organizaéni, pracovni, ekonomické a jiné zasadni vztahy
uvnitf NM a v jeho plsobnosti, véetné povinnosti zaméstnancd. Stanovi vyznamny a jednozna¢né vymezeny
¥idici akt nebo Ukol, ktery je zdvazny pro zainteresované zaméstnance. V pFipadé potieby urcuje i zplsob
kontroly. Maji &asové ohrani¢enou plsobnost.

3) Piikazy ndméstkd GR a feditel odbori jsou Fidici akty slouzici obdobnym zplsobem jako ptikazy GR k Gpravé
dil¢ich vztah, tykajici se pUsobnosti pfislusného odboru. Maji obdobné jako pfikazy GR ohranienou
pusobnost.

§19
Informacni akty

Sdéleni GR, naméstka, feditele odboru, vedouciho sekce slouzi k oznamovani zavainych skutecnosti a opatfeni
k zabezpeéeni Fidici &innosti a chodu NM, tedy k neperiodickému informovani. Jedna se o vyjimecny typ pfedpisu.

§20
Zasady pro vydavani fidicich a organizagnich norem

Tvorba, schvalovani, vydévani a evidence Fidicich a organiza¢nich norem je zajistovana prostfednictvim
provozniho ndméstka nebo pravnim oddé&lenim, pficem# tento proces se fidi zasadami obsazenymi
v samostatném vnitfnim normativnim aktu NM.

Clanek Vil
Zaméstnanci a vedouci zaméstnanci

§21
Pracovnépravni vztahy

7akladni vztah zaméstnanch k zamé&stnavateli upravuji odpovidajici €asti zékona C. 262/2006 Sb., zdkoniku préce
(zP) a souvisejici pfedpisy. Pro NM tento vztah je specifikovan ve vnitinich Fidicich a organiza¢nich normativnich
aktech, zejména v Pracovnim Fadu NM.

§22
Zastupovani vedoucich zaméstnancu

1) Kazdy vedouci zaméstnanec urCuje pisemné provedenym internim aktem Fizeni svého zastupce, ktery ho
v rozsahu uréené plisobnosti zastupuje. Kopii dostava nejblizéi nad¥izeny a v pfipadé fediteld personalni
a mzdové oddé&leni. Uréeni zastupce feditele odboru vyZaduje schvéleni GR.

2) Vedouci zaméstnanec soucasné mQie pfedem vyhradit odsun rozhodnuti o nékterych dulezitych
s4lesitostech do svého ndvratu. Neni-li to moZné, pak se stanoveny zastupce musi obratit na vyssiho
nadfizeného.

3) Reditel odboru urti se souhlasem GR své zastupce. Ti ho zastupuji v jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prdv
a povinnosti, kromé rozhodovani véci, je? si feditel odboru pisemné vyhradil; pfipadné ho se souhlasem GR
zastupuji trvale v oblastech a kompetencich, které jim tento organizalni fad ¢ifeditel odboru pisemné

vyhradil.

4) Vedouci Useku urci se souhlasem ¥editele odboru svého zastupce. Ten ho zastupuje v jeho nepfitomnosti
v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani véci, je? si vedouci Gseku pisemné vyhradil.
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7)

1)

3)

Vedouci oddéleni uréi se souhlasem Feditele odboru a vedouciho Useku, je-li ustanoven, svého zastupce. Ten
ho zastupuje v jeho nepfitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti, kromé rozhodovani véci, jez si vedouci
oddéleni pisemné vyhradil.

Zastupovani vedouci zaméstnanci a jejich zastupci jsou povinni si ¢innost predat a vzdjemné se informovat
o prtibéhu a stavu hlavnich a nedokon&enych praci. Pokud to neni z objektivnich diivodi mozné (Uraz, nahla
nemoc apod.), stanovi daldi postup pfimy nadfizeny zastupovaného vedouciho zaméstnance. Ma-li
zastupovany hmotnou odpovédnost, provede se v p¥ipadé déle trvajiciho zastupovani na pFikaz GR
inventarizace a predani svéfeného majetku.

§23
Predavani Fidicich funkci

PFi 7m&né zaméstnanch ve vedouci funkci musi dojit k jejimu GpInému pFedéni a prevzeti.

Soudasti p¥edéni a prevzeti funkce je zjisténi a zhodnoceni stavu a vysledki €innosti dtvaru, v oddvodnénych
pripadech i inventarizace hospodafskych prostiedkdl, za které byl pfedavajici odpovédny.

Dokladem o pfedani a pFevzeti funkce je pisemny protokol, ktery podepisuje preddvajici, pfejimajici
a nadfizeny zaméstnanec. Tomu odpovida i poCet vytiskl protokolu.

Nalezitosti pfedavaciho protokolu:
a) datum predani;

(0]

b) jména a podpisy predavajiciho, pFejimajiciho a nadfizeného;
¢) inventariza&ni zapis (pokud dochazi ke zméne zaméstnanct s hmotnou odpovédnosti);
d) soupis pfeddvané dokumentace Utvaru;

)

stav agendy Utvaru.

Ustanoveni o preddvani a prejimani funkci plati i pro ostatni zaméstnance, u nich jejich nadfizeny —
vzhledem k dileZitosti funkce nebo rozsahu hmotné odpovédnosti — stanovi povinnost jejiho predani. Totéz
plati i pro pfedani funkci pfi dlouhodobém zastoupeni, trvajicim zpravidla déle neZ jeden mésic.

P¥i zméndch zaméstnancl s hmotnou odpovédnosti musi byt provedena mimoradna inventura svéfenych
prostiedks, u spole¢né hmotné odpovédnosti i tehdy, jestlize n&ktery ze zaméstnancil od této dohody
odstoupi.

NedoZlo-li k pfedani a prevzeti funkce podle pfedchozich odstavcd, rozhodne o daldim postupu nadFizeny.

§24
Delegace pravomoci a zmocnéni

Vedouci organizaéniho Utvaru muaZe ve zdivodnénych ptipadech se souhlasem nadfizeného delegovat ¢ast
své pravomoci nebo Ukold na své podtizené, vietné pravomoci rozhodovat o nékterych cinnostech
s vyjimkou té&ch, u kterych to vydane organizaéni normy urcuji taxativné pouze vedoucimu. PFenesenim ¢&asti
své pravomoci se vedouci Gtvaru nezbavuje své celkové odpovédnosti vici vy$simu nadfizenému a GR.

Zaméstnanec, na ného? byla &ist pravomoci delegovana, rozhoduje samostatné v souladu s platnymi
predpisy a v rozsahu vymezeném delegaci.

GR, naméstci a reditelé odborti mohou provést zmocnéni pro specifické ¢innosti NM, kde se pFisluSnymi
predpisy takové povéfeni vyZaduje nebo ukladd. Toto zmocnéni mé pisemnou formu.

§ 25
Reseni spord

Spory uvnitf NM se zasadné fesi:

a) po linii vedoucich zaméstnancd, nepresahuji-li plsobnost Utvaru NM;
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b) na Grovni ndméstkd a Feditell mezi dtvary naleZejicich do jejich podfizenosti;
¢) naurovniGR, jde-lio spory mezijeho ptimymi podFizenymi, nebo jde-li o spory nedofedené na Urovni
naméstkd a feditell.

§ 26
Atrakéni pravo

1) Nadfizeny je oprdvnén na zakladé nutnosti nebo vlastni Uvahy nahradit v pInéni povinnosti podfizeného
a ménit jeho rozhodnuti, o ¢emz podfizeného v nejblizsi mozné dobé informuje.

2) Podfizeny je povinen respektovat rozhodnuti nadfizeného.

Clanek IX
Odborova organizace

§ 27
Vztah k odborové organizaci

Vztah NM a odborové organizace v ni pUsobici, se fidi obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, zejména:
a) zdkonem & 262/2006 Sb., Zékonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi;
b) souvisejicimi ¢i provadécimi pfedpisy;
c) platnou Kolektivni smlouvou;
d) ptipadné jinymi dohodami uzavfenymi mezi NM a odborovou organizaci.

§ 28
Zasady pro kolektivni vyjedndvani

1) Zésady a postupy pro kolektivni vyjednavéni a uzavirani Kolektivni smlouvy, véetné& feseni sporll mezi
Géastniky se fidi:
a) ustanovenimi § 22 a ndsl. zakona ¢. 262/2006 Sb., Zakonik prace ve znéni pozdéjsich pfedpisd;
b) zakonem & 2/1991 Sb., o kolektivnim vyjednavaéni, ve znéni pozdéjsich predpisd.

2) Kolektivni smlouva se uzavira mezi odborovou organizaci zastoupenou jejim pfedsedoua NM jako
zaméstnavatelem zastoupenym GR.

oddil ¢tvrty
ORGANIZACN{ CLENENI

Clanek X
Charakteristika a postaveni ttvard

§ 29
Charakteristika tGtvart

1) Organizaéni Utvar (dale jen 0U) je obecné oznateni jakéhokoliv celku bez ohledu na stupef fizeni, predmeét
¥izeni nebo jeho velikost. V ¢ele jednotlivych oU stoji vedouci utvarl. Generalni Feditelstvi je souhrnné
oznaleni OU, ktery je tvofen oddélenimi generdlniho ¥editelstvi. Soudasti generdlniho feditelstvi je Odbor
KanceldFe generalniho Feditele.

2) Organiza&nimi Utvary v NM jsou:
a) Generdlni feditelstvi;

b) odbory fizené naméstky;
c) odbory fizené Fediteli;
d) useky fizené vedoucimi;
e) oddéleni;

f)  referaty.
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§30
Stupnice utvari

V ramci vniténi organizaéni struktury a systému ¥izeni NM se dale pouziva nasledujici stupnice GtvarQ:

a) generalnifeditelstvije 0U, ktery vytvéii administrativnia organiza&ni zazemi pro ¢innost generalniho
feditele;

b) odbor je oU zabezpetujici uréity soubor procesd nebo ginnosti. TvoFi ho seskupeni oddéleni
s vymezenou vécnou plsobnosti. Vedoucim odboru je ndméstek nebo Feditel odboru a je jmenovan
a odvolavan GR. Odpovida za dosaZeni co nejefektivngj$iho a vysoce kvalitniho vysledku ¢innosti ve
svéfené oblasti;

c) usek je OU, jehoZ smyslem je koordinace ¢innosti podFizenych oddéleni a sjednoceni jejich vystupi
smérem k pfimému nadfizenému vedouciho Useku; v Eele useku je vedouci;

d) oddélenije OU v ptimé plsobnosti GR, ndméstka, Feditele odboru & vedouciho useku, zabezpecujici
urgity soubor procesti nebo &innosti. V tele stoji vedouci oddé&leni, ktery je na ndvrh nadfizeného
vedouciho jmenovén a odvolavan GR. Odpovida za dosaZeni co nejefektivnéjsiho a vysoce kvalitniho
vysledku ve svéfené oblasti. Organiza¢né je podfizen GR, naméstkovi, Fediteli odboru nebo
vedoucimu Useku a fidi dalsi zaméstnance;

e) referdt je 0OU nejnizéiho stupné Fizeni s vymezenou vécnou paisobnosti a odpovédnosti. Zpravidla
soustfeduje zaméstnance s obdobnym vécnym zaméfenim zajistujicim dany proces nebo skupinu
procestl. Pravidla pro jejich zfizovania souvisejici tkony jsou dale timto OR upraveny. V &ele oddéleni
& referdtu stoji vedouci, jeho podFizenost odpovida stupni fizeni, na kterem je oddéleni ¢i referat
zFizeno.

Oddil paty
ODBORNA PUSOBNOST A CINNOST UTVARU

Clanek XI
Generalni Feditelstvi

§31
Cinnost generalniho Feditelstvi

Generdlni Feditelstvi garantuje plnéni koncepce NM, zajittuje interni audit a kontrolni ginnost uvnitf NM.
Prostfednictvim Bezpe&nostniho feditele zajistuje kompletni agendu na zakladé zékona &. 412/2005 Sh., o
ochrané utajovanych informaci a o bezpe&nostni zpUsobilosti, ve znéni pozdgjsich predpisd. Prostfednictvim
védeckého tajemnika Fidi védu a vyzkum NM. Prostfednictvim Kancelafe generdlniho Feditele pak dalsi nize
uvedené ¢innosti.

§32
Utvary v pfimé pasobnosti generalniho feditele

Utvary v pfimé plsobnosti GR jsou zfizovany zejména, vyzaduji-li to obecné zdvazné pravni predpisy a maji
postaveni oddéleni. Jde o nasledujici Gtvary:

Bezpeénostni feditel;
Oddéleni interniho auditu;
védecky tajemnik, Oddéleni védy a vyzkumu;
§33
Bezpeénostni Feditel

a) odpovidd za naklddanis utajovanymi informacemiv NM ve smyslu zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a bezpe&nostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjiich predpis, a ve smyslu
provadécich predpisd k tomuto zékonu; v ramci této agendy:

e odpovida za Fadné prevzatou Cast projektové dokumentace objektt NM, spadajici do kategorie
,VYHRAZENE";
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e sesouhlasem GR schvaluje pfehled mist nebo funkciv NM, u nichz je vyzadovan pfistup
k utajované informaci;

o vydava dokumenty povéfenym osobam pro ptistup k utajované informaci v rezimu
_VYHRAZENE", koordinuje povéfené osoby a provadi jejich pro3koleni;

e plni dal$i povinnosti tykajici se personalni, administrativni, primyslové a fyzické bezpecnosti
a bezpeénosti informaénich systémi v objektech NM;

e spolupracuje s Ministerstvem kultury v ramci reZzimu utajovanych informaci;

e poddava zpravy Narodnimu bezpetnostnimu Ufadu;

e provadi pravidelné ro¢ni kontrolu ochrany utajovanych informaci v ramci NM;

b) koordinuje naklddani s osobnimi Udaji v NM ve smyslu NafFizeni Evropského parlamentu a Rady EU ¢.
2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu
téchto udajti a ve smyslu dalSich zékonnych a provadécich predpisd;

c) vsouladusobecné zavaznymi pravnimi predpisy, vnitfnimi normativnimi akty a aktualnimi pozadavky
koordinuje, kontroluje a fidi pinéni dkold spojenych s krizovym pldnovanim a krizovym Fizenim;

d) samostatng zpracovavéd a koordinuje tvorbu strategickych i provadécich dokumentl v oblasti
bezpe&nosti svéFeného majetku, sbirek, objektd, osob a informaci v NM;

e) samostatné zpracovéva a aktualizuje vnitini normativni akty v oblasti své pasobnosti, pfipadné
koordinuje a kontroluje postup jejich zpracovani v plsobnosti dalSich organizaénich slozek NM;

f) ve své &innosti spolupracuje zejména s oddélenim bezpecnosti a majetku (§ 56), oddélenim
digitalizace, novych médii a informacnich technologii (§ 114) a pravnim oddélenim (§ 46).

§34
0Oddéleni interniho auditu

Utvar vykondvd &innosti interniho auditu vyplyvajici ze zakona €. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve znéni
pozdé&jsich predpisa.
Interni audit zejména:
a) zjistuje:
e zda pravni predpisy, pfijaté opatfenia stanovené postupy jsou v NM dodrZovany;
o zda rizika, vztahujici se k &innosti organizace jsou vas rozpoznavéna a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatteni k jejich vylouéeni nebo zmirnéni;
e zda Fidici kontrola poskytuje GR spolehlivé a v€asné provozni, finanéni a jiné informace;
e zda zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢n& acinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek;
e zda dosazené wysledky p¥i plnéni rozhoduijicich kol NM poskytuji dostate¢né ujisténi,
e schvélené zaméry a cile NM jsou naplfiovany;
b) provadi:
e audity vykon(, systémd a financni audity podle schvdleného strategickeho a ro€niho planu;
e monitoring stanovenych opatfeni k napravé véetné jejich evidence;
e mimoiadné audity na zakladé pfikazu NM nebo vedouciho interniho auditu;
e potfebnd Zetfeni na vyzadani organt &innych v trestnim fizeni nebo v jinych nezbytnych
ptipadech;
c) spolupracuje s kontrolnimi organy vykonavajicimi kontrolni akce v NM, dale potom s externimi
auditory a kontrolory.

§35
Oddéleni védy a vyzkumu

Oddéleni védy a vyzkumu:
a) fidi vedouci oddéleni, kterého fidi védecky tajemnik;
b) zaji$tuje pfipravu a napliiovéni koncepce rozvoje védy a vyzkumu v NM v souCinnosti s jednotlivymi
odbory;
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c) provadi sbéry dat, priibéZne analyzy a vyhodnoceni védecko-vyzkumné &innosti NM pro interni ucely,
s vazbou na Institucionalni podporu na dlouhodoby koncepéni rozvoj vyzkumné organizace (DKRVO) a

s vazbou na Rejst¥ik informaci o vysledcich (RIV);
d) organizuje Védeckou radu Narodniho muzea vietné humanitni a pfirodovédné sekce;

e) provadikoncepcnia programové Fizeni projektové aktivity NM s vazbou na pfipravu, realizaci a koordinaci

projektové kancelafe NM;

f)  podili se na strategickém planovéni rozvoje infrastruktury NM v oblasti ICT, digitalizace a spravy dat ve

spolupréci s odborem digitalizace a informacnich systém;
g) zpracovava investiéni zdméry a dal¥i strategické dokumenty v oblasti podpory védy a vyzkumu NM.

Clanek Xl
Odbor KancelaF generélniho feditele

§ 36
Naplii ¢innosti odboru Kancelaf generdlniho feditele

Kancelaf generalniho Feditele je soucasti Generalniho feditelstvi. VytvaFi administrativni a organizaéni zézemi pro
¢innost GR. Organiza¢né i pomoci odbornych stanovisek a navrh( zajistuje GR informacni servis potfebny pro
¥izeni NM. Prostfednictvim oddéleni vngjsich vztahd Fidi a koordinuje vztahy NM svefejnosti a médii.
Prostiednictvim oddé&leni marketingu zajidtuje vedkerou propagacni a marketingovou ¢innost NM.
Prostfednictvim odd&leni Centrum pro prezentaci kulturniho dédictvi zajistuje metodickou a informacni Cinnost
v oblasti prezentace kulturniho dédictvi vici celému oboru muzejnictviv CR. Déle zajistuje protokoldrni zéleZitosti

GR, véetné zahrani¢nich sluzebnich cest.

§37
Utvary v pfimé pisobnosti feditele Kancelafe generalniho feditele

Sekretariat Kancelare Generdlniho feditele;

0Oddéleni vnéjsich vztahd;

Oddéleni marketingu;

Oddéleni Centrum pro prezentaci kulturniho dédictvi;
Oddéleni péée o navstévnika.

§38
Sekretariat Kancelare generélniho feditele

Sekretariat KancelaFe GR:
a) zabezpeluje:
e administrativni agendu GR, zejména shromazduje podklady pro jeho Fidici praci;
e protokoldrni agendu;
b) kontroluje:
o dodrzovéni pravidel NM v oblasti spisové agendy;
e plnéni termint ukold zadanych GR jednotlivym vedoucim a v tomto smyslu vede komunikaci
s jejich sekretariaty;
c) zaji$tuje dopravu a organizuje sluzebni cesty GR;
d) koordinuje styky se zahrani¢im.
KancelaF generélniho feditele fidi Reditel Kanceldfe generdlniho feditele v postaveni feditele odboru.
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§ 39
Oddéleni vnéjsich vztahl

Oddéleni vnéjsich vztah(:

a)

d)

rozviji systematicky povédomi vefejnostio NM, sleduje pisobeni NM smérem k vefejnostia navrhuje

kroky k pfipadné zméné a zlep3eni. Ma pfipraveny krizovy komunikaéni plan a podle potfeby ho

reviduje;

zajistuje a odpovidd za poskytovani informaci o déni v NM v tisku, na socidlnich sitich, on-line

platformach a komunikaci s médii. Za timto Gcelem:

e organizuje tiskové konference;

e pfipravuje plan tiskovych informaci a mediélnich témat;

e pripravuje a zasild tiskové zpravodajstvi;

e udriuje pravidelny kontakt s vybranymi novinari;

e spravuje adresare novinar(;

e spravuje tiskovy archiv fotografii;

e organizuje smérem k médiim mimofadné akce dle pokynu svych nadfizenych;

e eviduje vstup médii do NM, v soucinnosti s ostatnimi Gtvary muzea koordinuje aktivity médii
uvnitf i vné muzea;

e aktivné spravuje socialni sité NM;

pFipravuje a organizuje vernisaze, spravuje veékeré adreséfe, zajistuje kompletni produkci akci;

spravuje:

e rozpocet na tiskové konference, vernisaze a daldi prezentalni akce;

e internetovou prezentaci NM. VyuZiva internetu a socilnich siti k informovani veFejnosti a médii
o dinnosti a déni vNM a kbudovéni vzdjemného vztahu s navétévniky a potencidlnimi
navstévniky;

spolupracuje s medidlnimi partnery NM;

informuje veFejnost o vystavach a kulturnich, védeckych a dal3ich aktivitach NM, prostfednictvim

véech informacnich kandl( a platforem. K informovéni vefejnosti vyuziva dalich kanall specifickych

pro jednotlivé cilové skupiny navstévnikd;

§40
Oddéleni marketingu

Oddéleni marketingu:

a)
b)
c)

¥idi ve spoluprdci s oddélenim vnéjSich vztah( veskerou propagacni ¢innost NM;

vénuje se ziskavani finan&nich prostedk z hlediska sponzorskych dard;

zabezpecluje:

¢ jednotny image NM a kontroluje jeho pouzivéni;

e vyrobu informacnich a propagaénich materidld o NM ve spolupraci s odbornymi oddélenimi
véetné jejich distribuce;

o reklamni prostor pro vybrané projekty NM véetné produkce potiebného obsahu;

e koordinaci a realizaci projekt(i v rémci Zadosti o partnerstvi NM;

vytvari:

e kreativu k propagatni grafice vétsiny vystavnich projektd NM, vEetné DTP ginnosti ke viem
grafickym vystupdm v propagacni ¢innosti;

e navrhy (za pfipadné spoluprace s odbornymi Utvary, pfipadné s komisafi vystav) upominkovych
predmétl a dalSiho sortimentu.

§41
Oddéleni Centrum pro prezentaci kulturniho dédictvi

Oddéleni Centrum pro prezentaci kulturniho dédictvi:

a)

zajistuje:
e metodickou a informaéni &innost v oblasti prezentace kulturniho dédictvi vaéi celému oboru
muzejnictvi v CR. Jde zejména o:
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o principy komunikace muzea s vefejnosti;
teoretické otazky muzeologie, které se zabyvaji metodami prezentace sbirek a s nimi
spojenych poznatk{l vefejnosti;
principy ziskavani zpétné vazby;
teorie a modely prezentace shirek prostfednictvim muzejnich vystav, programi a publikaci;
aplikace novych technologii pfi prezentaci shirek;
otazky prezentace vysledkl védecké Cinnosti muzei vefejnosti;
principy prace s vefejnosti (public relations);
tvorbu védecké baze oboru muzeologie, zejména pak odborné knihovny;
o spravu a provoz oborového informacniho portalu www.emuzeum.cz;
e vydavéni ¢asopisu Muzeum: Muzejni a vlastivédna préce a dalsich metodickych publikaci po odborné
strance;
b) koordinuje pfipravu Praiské muzejni noci
c) plnidaldi tkoly v oblasti prezentace kulturniho dédictvi a NM, dle rozhodnuti GR NM.

(@]
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§42
Oddéleni péée o navstévnika

Oddéleni péée o zakaznika:

a) zajistuje maximalizaci zazitku a bezproblémovy pobyt navstévnikd v objektech Ndrodniho muzea;

b) sleduje a analyzuje zpétnou vazbu navétévnikd Narodniho muzea, upozorfiuje pfislu§na oddéleni na
ptipadné nedostatky v jejich odpovédnosti a navrhuje mozna zlep3eni;

c) zajituje a koordinuje komunikaci s navétdvniky vedkerymi dostupnymi kanaly (orientalni systém,
e-mailova korespondence, informatofi, telefonni linka apod.);

d) Uzce spolupracuje s oddélenim provoznim, obchodnim, vnéjsich vztahll a marketingu;

e) dohliZi na orientacni systém a jednotnou vizudIni podobu v jednotlivych objektech a ve spolupraci
s oddélenim marketingu zaji$tuje jeho aktualizaci;

f) dohlizi na aktualizaci ndvitévniho ¥adu a obecnych navstévnickych informaci v jednotlivych objektech
a zajistuje jeji realizaci;

g) podili se na obsahové naplni mobilni aplikace;

h) zajituje koncepci a realizaci vérnostniho programu.

Clanek X1l
Odbor ekonomického naméstka

§43
Naplii &innosti ekonomického odboru

Ekonomicky odbor je centralnim pracovistem, které plni ikoly spojené s fizenim finanéniho hospodafteni, spravou
rozpottu NM a spravou rozpottu Géelovych prostiedk(, agendou uéetnictvi, spravou majetku, personalni
problematikou a agendou prace a mezd. Vyfizuje pravni agendu. Odbor se ¢leni na sekretariat odboru a oddéleni.

§ 44
Utvary v pfimé plsobnosti ekonomického naméstka

Sekretariat naméstka;

0Oddéleni finanéni uctarny;

Pravni oddéleni;

Personalni a mzdové oddéleni;

Oddéleni projektového financovani;
Oddéleni administrace vefejnych zakazek;
Oddéleni spravy majetku.
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§45
Sekretariat naméstka

Sekretariat ekonomického naméstka (dale jen ,EN“):

a)

>0 20T

oo

vyfizuje agendu spojenou svykonem funkce EN a zajistuje ¢&innosti odboru po strance
administrativni.

§ 46
Oddéleni finanéni uctarny

¥/di a koordinuje komplexné financni politiku NM, vede Gletnictvi Uéetni jednotky, UCtuje o stavuy,

pohybu a rozdili majetku a z4vazk(, o nakladech a vynosech, o vydajich a prijmech a o vysledku

hospodareni;

zajistuje komplexné Gcetni systém, aplikuje obecné Ggetni metody do podminek NM;

sestavuje Uctovy rozvrh, zpracovava predepsané ucetni operace vietné G&etnich zavérek;

koordinuje hospodéfské aktivity a zaji$tuje rovnovdhu ve zdrojich a potfebach NM;

navrhuje a vydava pfislusné smérnice;

tzce spolupracuje s oddélenim spravy majetku na modulu majetek;

zajistuje jednotlivé moduly informaéniho systému Helios:

e banka — zajistuje platebni styk, zabezpeluje vztahy Gcetni jednotky k bance, odpovidd za spravnost
stavu pendéinich prostfedkl na ictech a za spravnost realizovanych plateb;

o fakturace — zajistuje agendu fakturace;

e smlouvy a objedndvky — zajiStuje agendu objedndvek a spolupracuje se zadavateli pres WP, zajistuje
spravu smluv a import smluv do HeG;

e pracovni cesty — spolupracuje se zadavateli WP, zpracovévd uskutecnéné pracovni cesty;

e rozpocet — spolupracuje na sestavovani a sledovéni provozniho rozpocCtu i rozpo¢tl na jednotlivé
akce;

e uzavérky — sestavuje pravidelné Géetni zéavérky mezitimni i ro€ni, spolupracuje s pfislusnymi odbory
MK CR;

o vykaznictvi — pIni Gkoly v Gseku statistiky a vykaznictvi ekonomické agendy NM vadi statni pokladng,
zpracovava PAP;

e DPH a dan& —zpracovavd za NM podani v dafiovych vécech, dafi z pfijmu, DPH, dafi z nemovitosti,
s vyjimkou dané dédické a dané pfijmu z autorskych honoraftl. Podavé pfiznani, Zadosti, ozndmeni,
namitky;

o pokladna —vede pokladnu v tuzemské i zahraniéni méng;

e sklady —vede skladové hospodéFstvi materialu, zbo¥i ve spolupraci s obchodnim oddélenim;

navrhuje napravnd opatfeniv ptipadé negativni odchylky od finanéniho planu;

provadi ochranu, uchovani a skartaci uéetnich pisemnosti.

§ 47
Pravni oddéleni

Pravni oddéleni:

a)

vyfizuje:

o pravni agendu souvisejici s &innosti NM ve spolupréci s pravnimi zastupci NM;
o sti¥nosti sméfujici proti ¢innosti nebo zaméstnancim NM;

e 74dosti o poskytnuti informaci podle zékona &. 106/1999 Sb.;

e agendu ndhradové (8kodni) komise;

e prevody nemovitého majetku;

e protikorup¢ni agendu;

o pojistné udalosti netykajici se sbirek;

zpracovava:
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e stanoviska a reporty na zékladé vyzadani ekonomického naméstka nebo jeho zastupce;
e souhrnné zpravy o vyfizovani stiznosti a Zidosti o poskytovéni informaci podle zékona
¢.106/1999 Sh.;
e agendu vnitfnich normativnich aktd;
provadi:
e operativni $etfeni na zdkladé povéfeni ekonomického ndméstka nebo jeho zéstupce;
o Ietfeni na zakladé vyzadani orgdn( Einnych v trestnim fizeni;
e jina Setfeni na zdkladé Zadosti jinych opravnénych externich subjektd.
vede:
e evidenci:
o smluv uloZenych na pravnim oddéleni;
o stiznosti a zadosti o poskytnuti informaci;
o vnitfnich normativnich aktd;
o trestnich fizeni;
spolupracuje:
e sexternimiorgany a organizacemi na zékladé povéreni;
e sorgany ¢innymiv trestnim fizeni.
podava:
e ekonomickému naméstkovi nebo jeho zdstupci operativni zprdvy o zjisténich ziskanych
pti provadéni ¢innosti pravniho oddéleni;
e zpravy nadfizenym organiim tykajici se agendy oddéleni.

§48
Personalni a mzdové oddéleni

zajistuje:

e komplexné agendu v oblasti ekonomiky prace a mezd;

e ¢innost mzdové ucétarny;

zpracovavé plany v oblasti mezd, provadi rozpis pfidélenych mzdovych prostfedkd a vypracovava

analyzy vyvoje mzdovych ukazatel0;

navrhuje zasady mzdové stimulace, diferenciace, navrhuje opatfeni k dodrZovani limitu mzdovych

prostredkd;

je poradnim pracovistém vedoucich zaméstnancti NM na tseku ekonomiky prace a mezd;

provadi komplexni koordinaci personalni spravy sohledem na rozsahlou kvalifikaéni profesni

strukturu zaméstnanc(, ndvazné na vertikalnia horizontdlni €len&ni organizace na organizacni slozky;

zajistuje:

e ndbor zaméstnancli a jednani suchazeli o zaméstnani, v pfipadé potfeby svedoucimi
zaméstnanci stanovuje zasady a kritéria vybérovych fizeni;

e doplfiovani kvalifikace zaméstnanc( podle potfeb instituce;

spolupracuje:

e svedoucimiorganiza¢nich GtvarQ pfi zajistovani persondlnich ginnosti a poskytuje jim metodickou
pomoc;

e dle potfeby s pfisludnymi kontrolnimi orgény, s Gfady prace, spravami socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami a dalSimi institucemi;

e V ramci péce o zaméstnance pfipravuje podklady pro pracovné lékafské prohlidky zaméstnancd.

§49
Oddéleni projektového financovani

v souladu s finanéni kontrolou fidi a kontroluje financovani projektt védy a vyvoje, institucionalniho

financovani MK, ostatnich projektd financovanych MK, EU, GACR a ostatnimi;
podili se:
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o ve spoluprdci s feiteli projektu na zpracovéni podrobného rozpoctu jednotlivych grantd a dohlizi na
pravidla hospodafeni s finanénimi prostredky pfidélenymi ticelové na védu a vyzkum
e na komplexnim Fizeni Gcetniho systému NM;
e na zpracovéni Géetnictvi a vykaznictvi vztahuijici na fizeni a financovani projekt(;
c) zajistuje
e aplikaci pravnich predpist v oblasti zdkona o Gcetnictvi;
e komunikaci s nadfizenymi organizacemi ve vztahu se svoji ¢Cinnosti oddélenti;
d) provadiochranu a uchovani dokumentd a Géetnich pisemnosti dle pravnich pfedpist.

§50
Oddéleni administrace verejnych zakazek

Oddéleni administrace vefejnych zakazek:
a) navrhuje a metodicky fidi proces pofizovéni a obnovy komodit v ramci NM;
b) sjednocuje proces zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (déle jen VZMR) a zjednodusenych
podlimitnich fizenf (dale jen ZPR) ve vazbé na elektronicky néstroj v NM
¢) eviduje poadavky a sestavuje dvoulety plan véetné harmonogramu zadani pro vefejné zakazky
s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 500.000 K& bez DPH;
d) zajistuje:

e centralni evidenci finanénich limitd k vyhladovani vefejnych zakdzek v poZzadovanych komoditach;

e metodickou pomoc pfi uréovani kédd NIPEZ nakupovanych komodit a rovnéZz pfi definovani
parametri pofizovanych komodit véetné stanoveni jejich hodnot;

e ve spolupréci s pravnim oddé&lenim vypofddéni podanych namitek na vefejnou zakazku, ktera
nema externiho administratora

e uvefejnych zakazek, kde je zadavatelskou innosti povéFfen externi subjekt:

o vzajemné preddvani souvisejicich podkladd a dokument(;
o vzajemnou komunikaci;
o zakonné tkony procesu zadavani, které nebudou zajistovény externim subjektem;

e komunikaci s oddé&lenim vefejnych zakdzek Ministerstva kultury;

e spravu ramcovych smluv v elektronickém ndstroji

e spravu profilu zadavatele ve Véstniku vefejnych zakazek;

e spravu UGctu zadavatele NM v elektronickém nastroji vcetné definovani a spravy uZivatell
opravnénych &init jménem NM Ukony prostfednictvim elektronického nastroje

o efektivni vyuZivani sluzeb elektronického trZiste

e) provadi:

e komoditni analyzu;

e kontrolni a schvalovaci ¢innost vefejnych zakdzek na dodévky a sluzby komodit tykajicich se
oblasti vypotetni techniky a informaénich systém, které administruje oddéleni informacnich
technologii;

f)  realizuje proces zaddvéni VZMR a ZPR na dodévky a sluZby v elektronickém nastroji ve spolupraci

s prédvnim oddélenim.

g) posuzuje zaddvaci podminky a zaddvaci dokumentaci jednotlivych zakazek VZMR;

h) spolupracuje s jednotlivymi pfedkladateli;

i) urtuje pro zadani vefejnych zakdzek malého rozsahu druh Fizeni (pfimé zadani, uzaviend vyzva,
oteviend vyzva, elektronicka aukce, mini tendr);

i) postupuje zadavateli dokumenty automaticky generované elektronickym nastrojem

k) zabezpeluje archivaci dokumentace vefejnych zakazek.

§51
Oddéleni spravy majetku

a) vychazi z platnych zakonnych pfedpisd, judikdtd a vyhlasek o majetku Ceské republiky, na jejichZ zékladé
vytvari vnitFni pfedpisy a smérnice pro evidenci a sprévu majetku organizace;

b) svou &innost koordinuje s pravnim oddélenim a oddélenim finanéni uctarny;
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provadi kontroly majetku na objektech organizace;

zajigtuje komplexnia samostatné vedeni majetkové evidence v modulu ,Majetek” informaéniho systému

Helios ve kterém:

e organizuje Uplnou a podrobnou evidenci majetku a majetkovych soubor( s pfimou vazbou do
U&etnictvi organizace;

e (Etuje zmény stavu, odpisy a pohyby majetku, provadi kontroly s uetni evidenci;

e sleduje &erpéani rozpo&tu na spravu majetku;

e na zakladé ovéFenych podkladii rozhoduje o zaFazeni investic do majetku;

e zaji$tuje podklady pro likvidatni a nahradovou komisi;

e provadi inventury, vytvafi inventarizaéni seznamy, ovéfuje soulad fyzického a ucetniho stavu
majetku, vyhodnocuje rozdily vzniklé p¥i inventarizaci a nasledné zpracovévd do tiskového vystupu;

e pribéiné sleduje a vyhodnocuje nastaveny zptsob evidence majetku a majetkovych soubord
(zaFazeni, odepisovani, umisténi atd.) a provadi zmény.

Clanek XIV
Odbor provozniho naméstka

§ 52
Napli &innosti provozniho odboru

Provozni odbor zabezpetuje provozni a technickou Cinnost:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

bezpe&nost prace a pozarni ochranu, bezpeé&nost a ochranu majetku a provozné-technickou &innost;
zabezpetuje provoz a Udrzbu objektd ve spravé NM;

zadava vefejné zakdzky souvisejici s provozem a Gdribou objektl ve spravé NM;

spolupracuje se zfizovatelem v souvislosti s verejnymi zakdzkami (rdmcove smlouvy);

pro zfizovatele zajistuje podklady souvisejici s provozem a Gdrzbou objektl;

zaji$tuje statistiku z oblasti energii, plynu, pohonnych hmot aj. pro statni instituce;

zaji$tuje obchodni ¢innost NM.

Odbor se &leni na sekretariat odboru, Usek a oddéleni.

§53
Utvary v p¥imé plsobnosti provozniho naméstka

Sekretariat naméstka;
Spréavci pamatkovych objektd;
Provozni Usek HB a NB

Oddéleni technické spravy HB;

Oddéleni hospodarské spravy;
Oddéleni bezpe&nosti a ochrany majetku;
Oddéleni technické spravy CMH;
Oddéleni spravy depozitafti Horni Pocernice;
Oddéleni spravy depozitarl Terezin;
Obchodni oddélent.

§54
Sekretariat nameéstka

Sekretariat provozniho naméstka (dale jen LPNY):
a) vyfizuje agendu spojenou svykonem funkce PN a zajistuje €innosti odboru po strance

administrativni, technicko-hospodafské a provozni.
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§ 55
Spravci pamatkovych objekt

Spravci pamatkovych objekt:

a)

zaji$tuji provoz, udrzbu, preventivni prohlidky, revize objekt a technickych zafizeni zallenénych do
spravy oddéleni, a to s vyuZitim vlastnich odbornych kapacit oddéleni nebo dodavatelsky. Zajistuji
tistotu a potadek v pridélenych objektech, na pfilehlych komunikacich a travnatych plochdch.

Komplexng zajistuji pfipravu a realizaci nepravidelnych akci.

§ 56
Provozni usek HB a NB

Provozni usek HB a NB:

a)
b)

zabezpeduje provoz a Udrzbu objektu HB a NB;
pro zfizovatele zajistuje podklady souvisejici s provozem a tdrzbou objektd.

§ 57
Oddéleni technické spravy HB

Oddéleni technické spravy HB:

a)

zajistuje provoz, udribu, preventivni prohlidky, revizi objektu a technickych zafizeni za€lenénych do
spravy oddéleni, a to s vyuZitim vlastnich odbornych kapacit oddéleni nebo dodavatelsky. Zajistuje
gistotu a pofddek v pridélenych objektech, na pfilehlych komunikacich a travnatych plochach.

Komplexné zajistuje pfipravu a realizaci nepravidelnych akci.

§58
Oddéleni hospodaFské spravy

Oddéleni hospodéFské sprévy:

a)

b)

zabezpeluje:

e centrdlni materialné-technické zésobovani spotfebnim a kancelaFskym materialem vetné vedeni
skladovych zasob;

e autoprovoz NM;

zajistuje:

e provoz podatelny

e zasobovani organizace energiemi;

e organizaéni zabezpeleni pronajma se spravci ostatnich objektd NM;

vyhodnocuje néklady na spotiebu energii a materiald. Doporucuje Usporna feseni sméfujici k Setreni

energiemi;

s pfihlédnutim k potfebam jednotlivych odbord fidi, kontroluje a koordinuje zékladni technicko-

provozni servis na objektech a zafizenich ve spravé a uzivani NM.

§59
Oddéleni bezpeénosti a ochrany majetku

zajistuje:
e a plni povinnostiv oblastech krizového fizeni, bezpe¢nosti a ochrany majetku budov;
e funkénost a aktualnost pfistupovych bezpecnostnich systém v objektech NM.
provadi a organizuje ro¢ni a pulroéni revize bezpetnostnich systém{ budov NM;
ridi:
e dozor v objektech NM;
e ostrahu a bezpe¢nostni sluzby, agentury zajistujici pro objekty NM tuto sluzbu;
zabezpetuje zvy3enou ostrahu budov NM pii mimoFadnych uddlostech. Svou ginnost pfi téchto
uddlostech koordinuje
e s Policii CR,
e Hasi¢skym zachrannym sborem,
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e pfipadné s ostatnimi statnimi organy;
g) zpracovava a aktualizuje vnit¥ni normativni akty ve viech oblastech Cinnosti oddéleni.

§ 60
Oddéleni technické spravy CMH

Oddéleni technické spravy CMH:
a) pecuje:
e 0 materidln&-technicky stav viech objektl ¢MH, o jejich vybaveni pracovnimi a technickymi
prostfedky a jejich dalsi rozvoj;
e oostrahu shirkového fondu EMH  prostfednictvim  elektronickych zabezpecovacich
a protipoZzérnich systém a bezpe&nostni sluzby;
b) buduje ve spolupréci s odbornymi oddélenimi depozitéie a odpovida za technicky stav a vybaveni
depozitafl;
c) zabezpeluje s vyuZitim vlastnich kapacit nebo dodavatelsky provozuschopnost, opravy a adrzbu
objektu a ostatnich provoznich zafizeni;
d) zajistuje:
e chod objektl s ohledem na jejich pamétkovy charakter a bezpecnost a hospodarnost provozu;
e v objektu Karmelitskd provoz z hlediska udrzby, bezpetnosti, uklidu a funkénosti komunikaénich,
bezpeénostnich, topnych a klimatiza&nich technologii;
e v objektu MBS provoz objektu z hlediska udrzby, bezpe€nosti a navitévnického rezimu;
e v objektu Jabkenice provoz objektu z hlediska uklidu a navitévnického rezimu;
e v objektu Kiecovice provoz objektu z hlediska uklidu a névétévnického rezimu;
e v objektu MAD provoz objektu z hlediska udrzby, bezpe€nosti a navitévnického rezimu;
e v objektu Nelahozeves zajistuje provoz objektu z hlediska dklidu a navétévnického rezimu;
e) poskytuje:
e administrativni podporu provozu Muzea Bedficha Smetany;
e administrativni podporu provozu Muzea Antonina Dvoraka;
f)  dohlizi ve spoluprdci s odbornymi oddé&lenimi na klimatické podminky v budovach a pfijima opatfeni
k jejich optimalizaci.

§61
Oddéleni spravy aredlu Horni Pocernice

Oddéleni spravy aredlu Horni Pocernice:

a) komplexné fidi, kontroluje a koordinuje provoz spravy arealu v Hornich Poéernicich;

b) zabezpetuje:
o svyuZitim vlastnich kapacit nebo dodavatelsky provozuschopnost, opravy a udribu objektl

a ostatnich provoznich zafizeni a technologif;

e Cistotu a pofadek v objektech, na prilehlych komunikacich a travnatych plochach;

c) zajistuje:
e preventivni odborné technické prohlidky a periodickeé revize technickych zafizeni;
e ochranu objektt fyzickou ostrahou a zabezpe&ovacimi systémy.

§ 62
Oddéleni spravy depozitafi Terezin

Oddéleni spravy aredlu Terezin:
a) komplexné fidi, kontroluje a koordinuje provoz spravy arealuv Terezing;
b) zabezpeluje:
e svyuZitim vlastnich kapacit nebo dodavatelsky provozuschopnost, opravy a udrzbu objektd
a ostatnich provoznich zafizeni a technologif;
e Cistotu a poFradek v objektech, na pfilehlych komunikacich a travnatych plochach;
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c) zajistuje:
e preventivni odborné technické prohlidky a periodické revize technickych zafizeni;
e ochranu objekti fyzickou ostrahou a zabezpecovacimi systémy.

§ 63
Obchodni oddéleni

Obchodni oddéleni:

a) zajituje vedeni e-shopu, evidenci, distribuci a prodej publikaci a zboZi NM;
) vénuje se ziskavani financnich prostiedkd z hlediska prodeje reklamy;
) vyhledévé a ziskava zéjemce o pronajmy prostor NM;
)
)

o 0O T

spolupracuje s odpovédnymi pracovniky na technickém a organiza¢nim zajisténi prondjmd;
koordinuje politiku NM v oblasti poskytovani gastronomickych a restauracnich sluzeb v prostorach
NM;

f)  sleduje a pfedava vedeni NM statistiku navétévnosti jednotlivych objektd NM;

g) zabezpeluje:

e spravu pokladen objektd NM;

e spravu vérnostniho programu.

D

Clanek XV
Odbor ndméstka pro centralni shirkotvornou a vystavni innost

§ 64
Naplfi €innosti odboru pro centrdlni sbirkotvornou a vystavni ¢innost

Odbor pro centrélni sbirkotvornou a vystavni innost je centralnim Gtvarem, ktery zajistuje rozvoj zakladnich
kol Narodniho muzea v oblastech tvorby, sprévy, evidence a péce o shirky Ndrodniho muzea, v oblasti jejich
komunikace prostfednictvim cinnosti expozi¢né-vystavni, edukacni a v oblasti rozvoje vyzkumu a vyvoje
v Narodnim muzeu."

§ 65
Utvary v pfimé plsobnosti naméstka pro centralni shirkotvornou a vystavni €innost

Sekretariat nameéstka;

Centrélni oddé&leni péce o sbirky;
Vystavni oddéleni;

0Oddé&leni vzdélavani a kulturnich aktivit;
0ddéleni hlavniho manaZera expozic;
Oddéleni Gdrzby stélych expozic.

§ 66
Sekretariat naméstka

Sekretariat naméstka:
a) vyfizuje agendu spojenou s vykonem funkce naméstka pro centralni sbirkotvornou a vystavni ¢innost
(déle jen SVN);
b) zajistuje innost odboru po strance administrativni a organizacni.
c) organizuje &innost dobrovolnikd v NM a k tomu vede potfebnou agendu.
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§ 67
Centralni oddéleni péce o sbirky

Oddéleni péce o sbirky:

a)

zajistuje:

e centralni Gkony pfi sprévé a evidenci sbirek dle s4kona &. 122/2000 Sb., o ochrané shirek muzejni
povahy a o zméné nékterych daldich zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpisi a zajistuje
administrativni styk s odbornym pracovistem MK CR;

e kontrolu inventarizace shirek a provadéni internich kontrol spravy evidence shirek na Grovni
sbirkovych odbord NM;

e centralni evidenci smluv o zépGjckach do sahraniéni a dalé administrativni Ukony a kontrolu
v oblasti vyvozu shirkovych predmé&tl muzejni povahy z tzemi CR a celniho Uzemi EU;

e ve spolupréci s pfislusnymi odbory NM sledovéni mikroklimatickych podminek ve vsech
depozitafich a expozicich NM, véetné zpracovani a vyhodnoceni ziskanych dat. Navrhuje opatieni
pro napravu pfipadnych nedostatkd;

e a metodicky vede 3koleni konzervatorll a restauratort jednotlivych odbor NM v oblasti
preventivni péce;

koordinuje:

o agendu NM v oblasti zapijcek a vypujéek sbirkovych predmét i vystavnich celkd;

e agendu NM v oblasti pojisténi shirkového fondu NM, a to vlastnich i jejich vypujéek i zaphjcek
v réamci CR i v zahranici

¥idi metodicky jednotny postup NM v ramci z4kona & 122/2000 Sh., o ochrané shirek muzejni

povahy, zejména sohledem na komunikaci soddé&lenimi spravy, evidence a péce o shirky

i s jednotlivymi kurdtory;

zpracovavéd koncepce v oblasti komplexni péte o shirkovy fond NM a zajistuje praktické uUkoly

v oblasti ochrany a péce o sbirky;

vykonava servisni, poradenskou a metodickou &innost v oblasti klimatologie, chemicko-fyzikalni

a restauratorské péce o shirkovy fond NM;

poskytuje metodicka doporuéeni, konzultace a popf. i pokyny restauratorskym, konzervétorskym

a preparatorskym pracovistim jednotlivych odbord NM;

zvy$uje povédomi o vyznamu a dtlesitosti ochrany kulturniho dédictvi jak u zaméstnancl NM, tak i

&iroké verejnosti, a to predndaskovou, publika&ni a vystavni &innosti;

¥e&i samostatné & ve spolupréci s jinymi Gtvary NM a védeckymi a odbornymi institucemi vyzkumné

ukoly celostatniho a mezinarodniho charakteru s vazbou na ochranu predmétl kulturniho dédictvi.

§68
Vystavni oddéleni

Oddéleni vystav a Gdrzby expozic:

a)

zajistuje:

e prezentaci shirek NM ve spolupraci s odbornymi odbory NM, pfipadné i sbirek jinych instituci,
prostrednictvim stélych expozic, dlouhodobych i kratkodobych vystav;

e Udribu stdlych expozic vobjektech NM ve spolupraci s oddélenim hospodafské spravy
a odbornymi odbory;

e zadavaci fizeni potfebnd k realizaci vystav a expozic NM a vede tomu odpovidajici hospodafsko-
ekonomickou agendu, véetné evidence vystavniho mobilidfe a kontroly vystavniho rozpoCtu
a rozpo¢tu udrzby expozic;

e vlastnimi silami &aste¢né zajistuje produkci a provoz vystav a expozic a jejich fotodokumentaci
a archivovani dokumentd, které se ke vzniku vystav a expozic vazi.
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§ 69
Oddéleni vzdélavani a kulturnich aktivit

a) zajistuje

e koncepéni, asovou a komunika&ni koordinaci vzdélavacich aktivit NM;

e vzd&lavaci a lektorskou &innost v Nové budové (pro véechny skupiny navitévnikd), na zajisténi
vzdélavaci a lektorské ¢innosti v daldich objektech NM koncepéné, metodicky i organizatné (dle
moznosti) spolupracuje;

e spravu a aktualizaci celostatniho e-mailového a adresného adresafe kol a &kolnich zafizeni, stejné
jako ptipadnych dalSich specializovanych databazi navétévnickych skupin vzdélavacich aktivit;

e komunikaci se Z5, 5§ a VS ve véci vzdélavacich programd NM;

e pfipravu a podavani grantli v ramci své plsobnosti;

a) koordinuje

e implementaci strategie vzdélavani NM;

e a pripravuje kulturni aktivity poradané NM, které komunikuiji s navétévnikem a zpfistupruji mu

sbirkové fondy muzea zvldstnimi formami;

pfipravu planu a strategie na muzejné-edukaéni vyuziti komplexu NB NM a HB NM po rekonstrukci.

§70
Oddéleni hlavniho manazera expozic

Oddé&leni hlavniho manaZera expozic:

a)

zajituje produkci a realizaci novych expozic a dlouhodobych vystav v objektech NM, a to zejména
novych expozic v Historické a Nové budové NM;

koordinuje odborné a provozni slozky NM v ramci p¥ipravy rozsdhlych expozignich a vystavnich projektd;
zpracovévé investicni zdmeéry a dalgi strategické dokumenty v oblasti tvorby expozic a dlouhodobych
vystavnich projektd; pfipravuje zadméry a obsahové napiné zadavacich fizeni v oblasti vefejnych zakazek;
metodicky Fidi pfipravu a koordinaci projektovych fazi rozsahlych expozi¢né-vystavnich projektd, a to jak
na strané odbornych sloZek NM, tak i externich dodavatel( (spolupréce s architekty a dalSimi
profesemi);

vede hospodaisko-administrativni agendu v oblasti financovani rozsahlych expoziéné-vystavnich
projektd.

§71
Oddéleni udrzby stalych expozic

Oddé&leni Gdrzby stélych expozic:

a)

b)

zaji$tuje dlouhodobou udrzbu novych expozic a dlouhodobych vystav v objektech NM, a to zejména
novych expozic v Historicke a Nové budové NM;

koordinuje odborné i prakticke doplriovdni a servis stélych expozic, kontrolu a Gdrzbu stavu shirek,
komunikaci se sbirkovymi odbory i provoznimi sloskami NM za Glelem zajisténi stavu a chodu stalych

expozic i dlouhodobych vystav;

metodicky Fidi dodavatelské a servisni firmy potfebné pro Gdrzbu a spravu expozic, v koordinaci s
provoznimi a odbornymi slozkami NM;

vede a zpracovava financni zameéry na udribu expozic a jejich provozni vylepdovani, vyménu
opotfebenych ¢asti, specialni tklid, revize apod.

32



Clanek XVI
Odbor naméstka pro investi¢ni rozvoj

§72
Naplfi ¢innosti odboru ndméstka pro investicni rozvoj

Odbor naméstka pro investiéni rozvoj je centralnim pracovistém, které pfipravuje koncepéni zaméry, finanéni
strategii investi¢niho rozvoje a pini tkoly spojené s Fizenim stavebné investiéni &innosti NM. Zastupuje NM pfi
jednénich s organy a organizacemi ve vécech tykajici se rozsahlé stavebné investi¢ni ¢innosti NM.

§73
Utvary v pfimé plsobnosti naméstka pro investiéni rozvoj

Sekretariat nameéstka;
Stavebni oddélenti;
Oddé&leni piipravy stavebné investicnich akei.

§74
Sekretariat nameéstka

Sekretariat naméstka:
a) vyfizuje agendu spojenou s vykonem funkce naméstka pro investi¢ni rozvoj;
b) zajistuje ¢innost odboru po strénce administrativni, technicko-hospodaFské a provozni.

§75
Stavebni oddéleni

Stavebni oddéleni:

a) komplexné fidi, kontroluje a koordinuje zajistovani realizace stavebné investiéni ¢innosti NM;

b) provéfuje stavebné-technicky stav objekt(l, sestavuje roéni, popf. vyhledovy plan oprav, udrzby a
technického zhodnaceni nemovitosti;

c) podili se navybéru dodavateld v jednotlivych etapach stavebnia investi¢ni ¢innosti;

d) zaji§tuje dozorovani pribé&hu realizace stavebné investi¢nich akci véetné zajiStovani odstrariovéni
nedostatk( v pribéhu jejich realizace a v post realizaCni fazi;

e) zabezpetuje vefejnopravni projednévani stavebné-investicnich akci;

f)  zajistuje kolaudaci staveb a jejich predavani do uZivani.

§76
Oddéleni pfipravy stavebné investi¢nich akci

Oddé&leni pfipravy investicnich akci:

a) podili se na tvorbé koncepénich zamérl rozvoje stavebné investi¢ni ¢innosti NM;

b) komplexné fidi, kontroluje a koordinuje predprojektovou a projektovou stavebné investi¢ni ¢innost NM;

c) zajidtuje pfipravu investinich akci, zpracovéva investiéni zameéry, rozpocty a plany nékladd na pfipravné
a projektové préce;

d) zadava studii proveditelnosti u rozsdhlych stavebné investicnich zamérQ;

e) zajistuje financni zdroje, projektovou, technickou, provozni, obchodni a organizaéni pfipravu, zadava
odborné technické posudky, organizuje vyporadani majetkopravnich vztah(;

f)  pfipravuje a organizuje vybérova fizeni a provadi vybér dodavatelt v jednotlivych etapach pfipravy
stavebné investiéni ¢innosti véetné kontraktace G&astnikd investic.
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Clanek XVIi
Odbor digitalizace a informacnich systémui

§77
Naplh ¢innosti Odboru digitalizace a informaénich systéma

Odbor digitalizace a informacnich systému (dale jen ODIS):

a) koordinuje vedkeré aktivity v oblasti IT a rozvoje infrastruktury pocitaCové sité;

b) nastavuje architekturu informaénich systém0 Narodniho muzea a zajistuje jejich integraci;

c) zajistuje koordinaci digitalizace shirkovych pfedmétd v rdmci Narodniho muzea;

d) podili se na pfipravé systémt a audiovizuélni techniky v rdmci vystav a expozic;

e) spravuje a rozviji sbirkovy informaéni systém, ma na starosti migraci ze stargich systémd, jeho

rozvoj a metadatové nastaveni.

§78
Utvary v pfimé plisobnosti feditele ODIS

Sekretariat feditele;
Oddé&leni informaé&nich technologii;
Oddéleni informaénich systémd;
Oddéleni digitalizace.
§79
Sekretariat feditele

Sekretariat reditele:
a) zajistuje
e administrativni ¢innost ODIS a komunikaci s ostatnimi slozkami NM;
e koordinaci jednotlivych oddéleni s ohledem na jejich odborné pfesahy;
o informacni a organiza&ni ¢innost v oblasti IT a digitalizace v rdmci NM.

§ 80
Oddéleni informaénich technologii

Oddé&leni informaénich technologii:
a) zajistuje
e spravu domény a klicovych server(l, spravu virtualizovaneho prostredi;
e nastaveni a rozvoj infrastruktury pocitacové sité, spravu siti a firewallu;
e spravu datovych UloZist a repozitare, administrace zadlohovani dat;
e instalaci SW na desktopy a notebooky v ramci domény;
o zajisténi emailovych sluzeb, antivirové a antispamové ochrany;
e centralni spravu autorizacnich a autentifikaénich procest v informacnich systémech, nastaveni;
pFistupovych prdv, zakladani a ruéeni doménovych Uctd;
e predavani nového vybaveni uzivatel@im, instalaci SW na nova zafizeni;
e provoz HelpDesku; fedeni problém( koncovych uZivatell a jejich zaskolovéni;

e odbornou podporu v oblasti IT technologii v ramci novych expozic a vystav.

§81
Oddéleni informaénich systémi

Oddéleni informaénich systému:
a) zajistuje
e analyzu a konsolidaci informacnich systéma NM;
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e zajituje pfipravu nasazeni nového informacniho systému v Narodnim muzeu, véetné migracniho
projektu a retrokonverze stavajicich dat, nahrazeni stavajici systému DEMUS;

e navrieni metadatového schématu podle kli€ovych odbornych oblasti vychazejici z mezindrodnich
standardd;

o zavedeni pfimé interoperability s Centralni evidenci sbirek (CES) vedenou MK CR.

§ 82
Oddéleni digitalizace

Oddéleni digitalizace:
a) zajistuje
¢ chod digitalizagnich pracovist na vSech destinacich NM;
e vedeni platformy eShirky, sprévu, reporting a propagaci, komunikaci s partnery v oblasti digitalizace a
zpfistupnéni sbirkovych pfedmétd;
¢ koordinaci digitalizace zvukovych dokumentd; vedeni rekonstrukce audio pracovisté v CMH;
e systémovou pfipravu a nastaveni procesi digitalniho zpracovani shirek NM v rdmci specializovaného
digitalizaéniho pracovisté Terezin Il. a Terezin |.;
e rozvoj a modernizaci pfistrojového a softwarového vybaven; provadéni fotodokumentace sbirek,
postprodukéni zpracovani dat.

Clanek Xvill
Pfirodovédecké muzeum

§83
Naplf Einnosti Pfirodovédeckého muzea

Pfirodovédecké muzeum (dale jen PM):

a) vykonavd shirkotvornou, védecko-vyzkumnou, dokumentaéni, expoziéni a kulturné-vychovnou
ginnost v oblasti pfirodnich véd, pfedevsim z hlediska systematiky, taxonomie, floristiky, faunistiky,
morfologie, ekologie, biostratigrafie, biodiverzity a daldich disciplin spoluvytvarejicich komplex
pfirodnich véd;

b) Fedi samostatné a tvlréim zplisobem zévaZné a slo¥ité vyzkumné Ukoly celostatniho a mezindrodniho
charakteru v rdmci rozvoje védy, v ndvaznosti na sbirky Ptirodovédeckého muzea (déle jen PM), s
vazbami na rizné v&dni obory s cilem ziskdni poznatk{ o vyvoji pfirody;

c) zajistuje:

e formou vystavni, pfednéskovou a publikacni zprostiedkovani a interpretaci zasadnich poznatkl o
vyvoji Zivé a neZivé pfirody vefejnosti;

e vytvafeni a spravu pfirodovédnych sbirkovych fondd mimofadného vyznamu v jednotlivych
podsbirkach PM;

e pro Ucely shirkotvorné, dokumentacni a vystavni sbér pfirodnin, odchyt Zivodicht, jejich
konzervovani a zhotovovani preparétd;

e vydavéniJournal of the National Museum (Casopisu Narodniho muzea —fady pfirodovédné a Acta
Musei Nationalis Pragae, Series B — Historia Naturalis (Sborniku Narodniho muzea — fady B,
pFirodni védy) po odborné strance;

d) provadi:

e aorganizuje terénni vyzkumy pFirodniho prostfedi, z néhoZ jsou sbirkové pfedméty ziskavany;

e technicky naro¢né dokumentace pfirodovédnych terénnich prizkum a védeckych vyzkum;

e) zpracovava koncepce shirkotvorné ¢innosti, stanovuje zpdsoby a podminky spravy pfirodovédnych
depozitaFa a stanoveni optimdlnich podminek uloZeni pfirodovédnych sbirkovych fondd;

f)  &nnost PM je zaméfena celosvétove, se specialnim soustfedénim na Gzemi Ceské republiky.
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§84
Utvary v pfimé pUsobnosti Feditele Prirodovédeckého muzea

Sekretariat feditele;
Mineralogicko-petrologické oddéleni;
Paleontologické oddélent;
Mykologické oddélenti;

Botanické oddéleni;

Entomologické oddélent;

Zoologické oddéleni;

Antropologické oddélent;
Krouzkovaci stanice.

§ 85
Sekretariat feditele

Sekretariat feditele:

a) zajistuje:
e administrativné ¢innost PM;
e systematicky postup PMv ramci spravy a centrélni evidence sbirek;

b) koordinuje prace jednotlivych oddéleni PM v navaznosti na program NM, zajidfuje specializované
informagni a organizaéni &innosti a pfipravuje podklady pro jednéni statutdrniho organu NM;

c) zajiéfuje kontrolu ¢erpani DKRVO a spravu sluzebnich automobild PM;

d) zprostfedkovava komunikaci jednotlivych oddéleni PM s RNM, OPN, OEN, ODIS a SVN.

§ 86
Mineralogicko-petrologické oddéleni

Mineralogicko-petrologické oddéleni:

a) shromaiduje systematické a regiondlni sbhirkové fondy nerostl véetné typového materialu, hornin,
geologickych ukdazek, drahych, ozdobnych a dekora¢nich kamend a doklad@ meziplanetdrni hmoty
(meteority, tektity), hmotnou dokumentaci loZisek nerostnych surovin véetné surovin radioaktivnich;

b) zajistuje:

e odborné vydavani periodika Bulletin mineralogicko-petrologického oddéleni NM;
e instrumentalni analyzu, tj. komplexné zajiStuje instrumentalné analyticky servis pro oddéleni
odbornych odborl NM i pro ostatni muzea CR

c) spravuje Centralni laboratof elektronové mikroanalyzy a rentgenove analyzy;

d) referdtInformacniho centra védecko-vyzkumného centra kulturniho dédictvi Barrande | komunikuje
s laickou i odbornou vefejnosti, spolupracuje s partnery projektu a zajistuje komunikaci s dodavateli
védeckych zafizeni. Spravuje informacni portal http://barrande.nm.cz/, informuje o feSenych
projektech a moderuje védeckou diskuzi dotykajici se vyzkumu kulturniho dédictvi.

§ 87
Paleontologické oddéleni

Paleontologické oddéleni:
a) zajistuje:

o odborné spravu shirkového fondu hmotnych dokladl dokumentujicich vyvoj Zivota na Zemi, jeho
projevy a zmeny prostfedi, vcetné rozsahlého typového materidlu, a to systematicky
od nejstarsich dob az do geologické pritomnosti;

e provoz referentského vozidla PM pro terénni vyzkum;

b) spravuje a zaji$tuje provoz centrélni laboratofe elektronové mikroskopie, plavici a HF laboratofe.
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§ 88
Mykologické oddéleni

Mykologické oddélent:
a) zajistuje:
e odbornou spravu herbafl hub a ligejnikl vEetn& typového materialu, kusové sbirky a sbirky
tekutinovych preparatd;
e provoz liofylizaéniho pracovité.

§ 89
Botanické oddéleni

Botanické oddélent:
a) spravuje odborné fesky a svétovy herbai cévnatych rostlin, mechorostd a fas vletné typového
materidlu a kusové sbirky;
b) zaji$tuje provoz sdruzeného botanického digitalizaéniho pracovisté a laboratofe pratokove
cytometrie.

§90
Entomologické oddéleni

Entomologické oddélent:
a) zajistuje:
e odbornou spravu shirkového fondu hmyzu z celého svéta véetné typového materidlu;
e odborné vyddvani periodika Acta entomologica Musei Nationalis Pragae.

§91
Zoologické oddéleni

Zoologické oddéleni:
a) spravuje:
e odborné celosvétovy sbirkovy fond bezobratlych (s vyjimkou tfidy hmyzu), nizsich obratlovcd,
pték a savcl véetné typoveho materidlu;
b) zajistuje:
e odborné vydavani periodika Lynx;
e provoz centralni laboratore molekularni DNA analyzy a zoologickych prepardatorskych dilen.

§92
Antropologické oddéleni

Antropologické oddéleni:

a) spravuje odborné sbirkovy fond kosternich lidskych pozistatki a odlitkd, které dokumentuji vyvoj
¢lovéka a historickych populaci a slouZi k zakladnimu vyzkumu variability ¢lovéka, k vyzkumu
paleodemografickému a paleopatologickému;

b) zajistuje provoz skiagrafické laboratore.

§93
Krouzkovaci stanice

Krouzkovaci stanice:
a) organizuje, koordinuje a zajistuje krouzkovaci akci na celém tzemi Ceské republiky.
b) shromaiduje, zpracovdva a vyhodnocuje dosa¥ené vysledky krouzkovani ptakl a monitoringu
ve spolupréaci se zahraniCnimi krouzkovacimi stanicemi a specializovanymi odbornymi spole¢nostmi.
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Clanek XIX
Historické muzeum

§94
Naplfi &innosti Historického muzea

Historické muzeum (dale jen HM):

a)

b)

vykondva sbirkotvornou, védecko-vyzkumnou, dokumentacni, prezentaéni a kulturné-vychovnou

ginnost v oblasti historickych véd v Sirokych mezioborovych souvislostech véetné organizace spravy

podsbirek a archivnich soubord;

resi:

e samostatné a tvarim zplisobem zavainé a sloZité vyzkumné tkoly celostatniho a mezinarodniho
charakteru v ramci rozvoje védy v ndvaznosti na sbirky Historického muzea, s vazbami na razné
védni obory s cilem ziskani a prezentace poznatk( o historickém vyvoji Ceskych zemi a Evropy;

o Ukoly zaméfené na historicky vyvoj teského tzemi na &irokém pozadi vyvoje Uzemi Ceské
republiky a ji pfedchazejicich statnich dtvarG, Evropy a oblasti kulturné s ni souvisejicich;

spravuje podsbirky:

e archeologickou;

e klasické archeologie;

e stargich ceskych d&jin;

e etnografickou;

e numismatickou;

e divadelni;

e télesné vychovy a sportu;

e novodobych Eeskych déjin;

e Muzea délnického hnuti;

spravuje archivni fondy:

e Archivu Narodniho muzea;

o Ceskoslovenského dokumentaéniho stfediska;

e Archivu télesné vychovy a sportu;

e archivu Muzea délnického hnuti;

zajistuje:

e odbornou spravu shirek a archivalii, jejich rozvoj, zpracovani, zpfistupriovani, prezentaci a
ochranu.

e odborné vydéavani periodik Casopis Narodniho muzea. Rada historickd; Sbornik Narodniho muzea
v Praze, fada A — Historie; Numismatické listy a Fontes Archeologici Pragenses;

e odbornou spravu depozitafy;

e provadéni konzervatorskych a naro&nych restauratorskych praci;

e preventivni péci o sbirkove predméty;

e znalecké posudky v oblasti numismatiky, archeologie, etnografie, divadla, sportu a déjin 20.
stoleti;

organizuje rozsahlé vystavni projekty vcetné mezinarodnich, pfipravuje a organizuje muzejni

programy;

zpracovava koncepci ochrany shirky véetné stanoveni optimalnich podminek pro jejich uchovavani;

provadi:

o terénnivyzkumy v oblasti archeologie, historie, etnografie a dalsich véd;

e dokumentaci soudobé spoleénosti;

zkouma védecky a odborné sbirkové fondy s cilem ziskdvani poznatk( o vyvoji spoleénosti, které

ovliviiuji rozvoj jednotlivych védnich obord, i jejich zprostfedkovani verejnosti.
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§95
Utvary v pfimé plsobnosti Feditele Historického muzea

Sekretariat reditele;

Sbirkovy usek 1:
Oddéleni pravéku a antického starovéku;
Oddéleni starsich ¢eskych déjin;
Numismatické oddélent;

Sbirkovy usek 2:
Oddéleni novodobych ¢eskych déjin;
Oddéleni déjin télesné vychovy a sportu;
Etnografické oddéleni;
Divadelni oddéleni;

Archivni tusek:
Archiv Narodniho muzea;
Referat Archivu dé&jin télesné vychovy a sportu;
Referat spisové sluzby;

Usek spravy, evidence a péce o shirky:
Oddéleni péce o sbirky;
Oddéleni evidence sbirek.

§ 96
Sekretariat reditele

Sekretariat reditele:

a) zajistuje:
o administrativni &innost Historického muzea (dale jen HM);
e edukativni a lektorskou &innost v ramci HM a to ve spolupraci se SVN;
e produkéni &nnost NPV, Lapidaria, Musaionu, Paméatniku Palackého a Riegra, a to ve spolupraci

s jednotlivymi oddélenimi HM;

b) koordinuje praci jednotlivych oddéleni HM v ndvaznosti na program NM, zajidtuje specializované
informaéni a organizaéni &innosti a pfipravuje podklady pro jednani statutdrniho organu NM,
zaji$tuje kontrolu ¢erpani financnich prostfedkl DKRVO.

§97
Shirkovy usek 1
Shirkovy tsek 1 koordinuje:

a) cinnost oddéleni pravéku a antického starovéku, oddéleni starsich ceskych déjin a numismatického
odd&leni a praci se sbirkou v oblasti sbhirek archeologické, klasické archeologie, historické a
numismatické;

b) koordinuje archeologicky vyzkum v kompetenci HM;

¢) vramciShirkového Useku 1 hlavni sméry védy a vyzkumu.

§98
Oddéleni pravéku a antického starovéku

Oddéleni pravéku a antického starovéku zajistuje:
a) odbornou spravu, rozvoj, zpracovéni, zpfistupfiovani, prezentaci a ochranu sbirkovych fondl
z obdobi pravéku a raného stfedovéku s diirazem na eské zemé v rdmci evropského vyvoje;
b) odbornou spravu, rozvoj, zpracovani, zpFistupfiovani, prezentaci a ochranu sbirkovych fondd
7 obdobi ze Stfedomofi a pfilehlych oblasti z obdobi pravéku a antického starovéku;
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c)
d)

odborné vydavéni Fontes Archaeologici Pragenses;
terénni vyzkumy v oblasti archeologie.

§99
Oddéleni starsich éeskych déjin

Oddéleni stargich ¢eskych déjin zajistuje:

a)

odbornou spravu, rozvoj, zpracovani, zptistupfiovani, prezentaci, spravu a ochranu sbirkovych fondl
dokumentujicich kulturni, spolecensky a hospodarsky vyvoj eskych zemi od pocatku 11. stoleti do
vzniku &eskoslovenského statu vroce 1918 (s nezbytnymi asovymi pfesahy po tomto datu)
v evropskych souvislostech;
odbornou spravu a podil na prezentaci pamatkového objektu Lapidaria NM s expozici ¢eského
kamenosochafstvi 11. — 19. stoleti;
odbornou spravu, provoz a prezentaci pamatkového objektu — zdmku a zémeckého parku Vrchotovy
Janovice s pfislusnymi expozicemi;
odbornou spravu a prezentaci expozice Paméatniku Frantitka Palackého a Frantiska Ladislava Riegra
v Praze.
§ 100
Numismatické oddéleni

Numismatické oddéleni:

a)

zajidtuje odbornou sprévu, rozvoj, zpracovani, zpfistupfiovani, prezentaci a ochranu sbirkovych
pfedmétl zamé&Fenych na vyvoj platidel, medaili a pfibuzného materidlu v ¢eskych zemich a v Evropé
se zfetelem ke svétovému vyvoji;

spravuje a zpfistupfiuje knihovnu oddéleni;

vydéva Numismatické listy.

§101
Shirkovy usek 2

Shirkovy tsek 2 koordinuje:

ginnost oddéleni novodobych ¢eskych dé&jin, oddéleni déjin t&lesné vychovy a sportu, etnografického
oddéleni a divadelniho oddéleni a praci se sbirkou v oblasti shirky novodobych ¢eskych dgjin, muzea
délnického hnuti, d&jin sportu a télesné vychovy, etnografie a divadla;

koordinuje soudobou dokumentaci HM;

koordinuje terénni vyzkum predevsim v souvislosti se soudobou dokumentaci;

v rdmci Shirkového tseku 2 hlavni sméry védy a vyzkumu.

§ 102
Oddéleni novodobych éeskych déjin

Oddé&leni novodobych ¢eskych déjin:

a)

b)

zajistuje:

e odbornou spravu, rozvoj, zpracovani, zpfistupfiovani, prezentaci a ochranu sbhirkovych
a archivnich fond@ dokumentujicich spolegensky, politicky, hospodafsky a kulturni Zivot
v Cechach 20. a 21. stoleti. Problematiku sleduje ze zemského hlediska &eskych zemi,
Eeskoslovenska a Ceské republiky v potfebnych evropskych souvislostech;

e odbornou spravu Narodniho pamatniku na Vitkové, je povéreno péti o zajisténi a rozvoj jeho
odborného koncepéniho vyuziti;

e prostfednictvim specializovaného pracovisté odbornou sprévu, rozvoj, zpracovani,
zp¥istupfiovani, prezentacia ochranu shirkovych a archivnich fond(i zamé&Fenych na délnické hnuti
v Eeskych zemich;

dokumentuje prostfednictvim sbirek a dokumentaéniho materidlu soudobou spole¢nost.
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§103
Oddéleni déjin télesné vychovy a sportu

Oddéleni déjin télesné vychovy a sportu zajistuje:

odbornou spravu, rozvoj, zpracovani, zpfistupfiovani, prezentaci a ochranu sbirkovych fondd
zamé&fenych na déjiny télesné vychovy a sportu v geskych zemich a ve svétovych souvislostech;
spravu odborné knihovnu, ktera shromazduje a zpracovava literaturu o télesné vychove a sportu
geské i zahranini provenience a podili se na tvorbé& narodnich katalog(;

po odborné strance spolupraci s archivem dé&jin télesné vychovy a sportu.

§ 104
Etnografické oddéleni

Etnografické oddélent zajistuje:

a)

b)

odbornou spravu, rozvoj, zpracovani, zpfistupfiovani, prezentaci a ochranu sbirkovych a archivnich
fondil z oblasti tradigni lidové kultury a kaZdodenniho Zivota v ceskych zemich av Evropé se
zvlagtnim zietelem k oblasti slovanské;

odbornou spravu a prezentaci expozic Letohradku Kinskych (Musaion) se stalou expozici tradicni
lidové kultury v ¢eskych zemich a dilnami pro prezentaci lidovych femesel;

vytvarné workshopy;

pravidelnou vystavni ¢innost a prezentacni, kulturni a edukativni akce v Letohrddku Kinskych,
zaméiené na tradiéni lidovou kulturu eskych zemi a Evropy;

spravu a zpfistupnénf etnografické knihovny oddéleni;

realizaci terénnich i archivnich vyzkum@ a dalsi odbornou £innost zaméfenou na problematiku
tradiéni lidové kultury ¢eskych zemi a Evropy.

§ 105
Divadelni oddéleni

Divadelni oddéleni zajistuje:

a)
b)

c)

koordinuje:
a)
b)
c)
d)

odbornou spravu a ochranu shirkovych fonda zaméfenych na dé&jiny a soucasnost divadla v Ceskych
zemich v evropském kulturnim a uméleckém kontextu;

spravu Muzea Ceské loutky a cirkusu v Prachaticich a zajidtuje zde pravidelnou vystavni Cinnost
a prezentacni, kulturni a edukativni akce;

védecké zhodnoceni sbirky a vytvareni védeckych vystupi rozvijejicich historické badani v oblasti
geského divadla a dalsich teatralit;

dokumentaci sou¢asnych divadelnich projev(, sbirkotvornou &innosti zachycuje proménlivou tvdf
divadla.

§ 106
Archivni usek

spravu archivnich fond@ v Archivu Narodniho muzea, archivu dé&jin télesné vychovy a sportu;
metodickou archivni péci v NM;

metodické Fizeni a organizaci spisové sluzby v NM;

v ramci Archivniho dseku | hlavni sméry védy a vyzkumu, zejména v oblasti d&jin NM.

§ 107
Archiv Narodniho muzea

Archiv Narodniho muzea:

a)

je specializovanym archivem podle zékona ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakond — akreditace potvrzena OAS MV CR 27. 12. 2007 (&. j. AS-2474/1-2007);
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b) vzhledem ke svému postaveni v archivni siti se ¥idi archivnimi predpisy;

e zajidtuje odbornou spravu, ochranu, zpracovani a zpfistupfiovani archivnich fond a sbirek ve své
evidenci, véetné archivnich soubor( etnografickych, ziskava zejména osobni fondy vyznamnych
politickych, védeckych a kulturnich osobnosti;

e ma metodicky dohled na vedeni spisové sluzby NM a provadéni pravidelnych skartaci. PIni funkci
podnikového archivu NM, zaji¢tuje odbornou spravu, ochranu, zpracovani a zpfistupriovani
archivnich fondt vzniklych z &innosti NM a v3ech jeho soucasti od roku 1818;

o zaji$fuje odbornou spravy, ochranu, zpracovani a zpFistupfiovéni archivnich souborl
Ceskoslovenského dokumentaéniho stfediska;

e zaji$tuje odbornou spravu, ochranu, zpracovani a zptistupfiovéni archivnich souborli Muzea
délnického hnuti;

e ma metodicky dohled na evidenci archivalii v ostatnich oddélenich NM, na vedeni jejich centralni
evidence a zpracovani.

§ 108
Referat Archiv déjin télesné vychovy a sportu

Referat Archiv dé&jin télesné vychovy a sportu zajistuje:
a) odbornou spravu, rozvoj, zpracovani, zpfistupfiovani, prezentaci a ochranu archivnich fondd archivu
d&jin télesné vychovy a sportu;
b) védeckou Einnost souvisejici se spravovanymi sbirkami a fondy.

§ 109
Referat spisové sluzby
Referat spisové sluzby zajituje:
a) organizaci spisové sluzby v NM.

§ 110
Usek spravy, evidence a péée o shirky

Usek spravy, evidence a péce o shirky HM koordinuje a metodicky Fidi ve spolupraci se SVN ginnost HM v oblastech
péle a spravy sbirek, predevsim centréini evidence sbirek, evidence a ochrany shirek véetné automatizovanych
systém{ evidence, digitalizace, fyzické spravy sbirek v Ustfednim depozitafi v Tereziné a dalsi dokumentace
shirek.

§111
Oddéleni péce o sbirky
zajistuje:
a) posuzovani stavu shirkovych ptedmétld pfi spravé, ukladani a uchovavani sbirek a sbirkovych
predmétl HM ve spolupréaci s Centralnim oddélenim péce o sbirky;
b) koordinaci péCe o vhodné zajiété&ni depozitarnich podminek pfi uchovavani sbirek a sbirkovych
predmétl HM;
c) provadéni restauratorskou €innost v rdmci HM;
d) konzervétorskoua restauratorskou ¢innost podsbirek HM;
e) zajistuje fyzickou spravu shirek v Ustfednim depozitafi Terezin;
f)  védeckou Cinnostv oblasti restaurovani a fyzické prezentace.

§ 112
Odd&leni evidence sbirek
zajistuje:
a) systematicky postup HMv ramci centralni evidence sbirek, dohlizi na stav chronologické
majetkopravni evidence shirek a doprovodné dokumentace, pripadné ji samo vede ve spolupréaci
s odbornymi oddélenimi HM;
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b) spravnost vypljcnich smluv k vyptijékém sbirek a sbirkovych predmétd HM, smluv o poskytnuti
souhlasu s reprodukci a smluv o dilo zaji$tujicich konzervovani, restaurovani & mnoZeni sbirkovych

predmétl HM;

c) vede ve spolupraci s odbornymi oddélenimi a SVN agendu vypUjéek shirkovych ptedmétl a jejich

vyvoz{ do zahranici;
d) podilise na zpFistupfiovani a animaci sbirek a expozic NM;
e) koordinuje digitalizacivHM a spravuje centralni digitalni uloZisté.

Clanek XX
Knihovna Narodniho muzea

§113
Napli &innosti Knihovny Narodniho muzea

Knihovna Narodniho muzea (déle jen KNM):
a) je:

e ustfedni knihovnou NM a vefejnou knihovnou podle zékona C. 257/2001 Sh., o knihovnach
a podminkach provozovanivefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon). Jejim
zakladem je konzervacni bohemikalni fond a informaéni zdroje pro podporu védecké prace

odbornych oddéleni NM;
e Ustfedim muzejnich knihoven;
e (stFedim pro odbornou spravu zameckych knihoven v Ceskych zemich;

b) vykonavd shirkotvornou, védecko-vyzkumnou, dokumentaéni, expoziéni a vystavni ¢innost;
c) shromaiduje a dokumentuje informace z oblasti historie, pfirodnich véd, muzeologie, knihovédy

a dé&jin knizni kultury, véetné mezinarodni spoluprace;
d) spravuje kniZni fondy (podsbirky) muzejni povahy;
e) zajistuje odborné vydavéni Sborniku NM —fady C (literarni historie);
f)  zajistuje edi¢ni Cinnost.

§114
Utvary v pfimé plsobnosti editele Knihovny Narodniho muzea

Sekretariat feditele;

Oddéleni zakladni knihovny;
Oddé&leni rukopist a starych tiskd;
Oddéleni &asopist;

0Oddéleni zameckych knihoven;
Oddéleni knizni kultury;

Oddéleni sluzeb;

Oddéleni mezinarodni vymeény;
Ediéni oddéleni.

§ 115
Sekretariat feditele

Sekretaridt reditele:
a) zajistuje:
e administrativné zajistuje &innost Knihovny Narodniho muzea (déle jen KNM);
e systematicky postup KNMv ramci centralni evidence shirek;
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b) koordinuje prace jednotlivych oddéleni KNM v navaznosti na program NM, zajistuje specializované
informacni a organizaéni ¢innosti a pfipravuje podklady pro jednani statutarniho organu NM.

§ 116
Oddéleni zakladni knihovny

Oddéleni zékladni knihovny:
a) spravuje konzervalni bohemikalni knihovni fond a zakladni knihovni fond KNM;
b) zajistuje doplfiovani, zpracovani a uchovéni zakladniho knihovniho fondu pro potfeby NM
i badatelské vefejnosti.

§117
Oddéleni rukopist a starych tisk{

Oddéleni rukopist a starych tisk{:
a) spravuje a zajistuje:
e zpiistupnénifondl rukopisd, prvotisk® a starych tiskd, pfedevsim bohemikalnich;
e paldcové knihovny Kinskych a Nostickou;
e konzervacni dilnu KNM.

§118
Oddéleni éasopist

Oddéleni ¢asopish:
a) spravuje konzervaénifond a historicky knihovni fond bohemikalnich novin a ¢asopisU;
b) poskytuje vypGjéni a reprografické sluZby saméstnanctim NM a badatelské vefejnosti ve vlastni
studovné.

§ 119
Oddé&leni zameckych knihoven

Oddéleni zdmeckych knihoven:
a) spravuje:
e zamecké knihovny v majetku NM;
e knihovni ¢ast expozice na zamku ve Vrchotovych Janovicich;
b) zajistuje centrdlni odbornou spravu viech zameckych knihoven v Cechach, na Moravé a ve Slezsku;
c) poskytuje informaéni sluzby a zajidtuje vypUjcky z fondd zédmeckych knihoven do studovny KNM.

§ 120
oddéleni knizni kultury

Oddéleni knizni kultury:

a) zajistuje odbornou spravu a ochranu shirkovych fond@ dokumentujicich vyvoj moderni eské knizni
kultury od druhé poloviny 19. stoleti do sougasnostia odbornou spréavu a ochranu fondu kramarskych
tiskl;

b) zpracovavéd samostatnou ¥adu narodni retrospektivni bibliografie kramaFskych pisfiovych tiskd,
metodicky pomahd pfi spravé sbirek kramaFskych tisk(i v muzeich a archivech CR;

c) spravuje:

e cenné knizni fondy Obrozeni a Bibliofilie véetné vybranych knihoven osobnosti moderni ¢eské
kultury;
o odborné Pamatnik Svatopluka Cecha v Obfistvi.
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§121
Oddéleni sluzeb

Oddéleni sluzeb:
a) poskytuje referenéni a vypdjcni sluzby z knihovnich fondd a shirek KNM pro zaméstnance NM;

b) zajistuje:
e prezenéni studium zékladniho fondu a specialnich sbirek KNM ve studovné KNM pro odbornou
verejnost;
e reprografické sluzby a fotodokumentaci sbirek KNM;
e kompletné zajistuje agendu ISBN véetné zasilani povinnych vytiskd;
c) zpfistupfiuje ve studovné elektronické informaéni zdroje a zajiStuje pFistup kinternetu
pro registrované uZivatele KNM.

§ 122
Oddéleni mezinarodni vymény publikaci

0ddéleni mezindrodni vymény:
a) zajistuje:
e mezinarodni a vnitrostatni vyménu publikaci, spravuje vyménny fond publikaci NM;
e akvizici domaci a zahraniéni odborné literatury pro KNM a odborna oddéleni NM vyménou, koupi,
dary;
b) spolupracuje s knihovnami odbornych oddéleni.

§123
Ediéni oddéleni

Ediéni oddéleni:
a) koordinuje a metodicky Fidi ediéni &innost NM a realizaci edi¢niho planu NM;
b) zajistuje:
e redakéni p¥ipravu kniznich publikaci, vystavnich a dalSich tiskovin NM, ve spolupraci s redaktory
provadi korektury periodik NM;
e redak&ni a jazykovou pfipravu textl pro expozice a vystavy NM;
e grafické zpracovani a tisk publikaci NM externimi dodavateli, za tim ucelem pfipravuje a koordinuje
vetejné zakdzky s tim spojené;
c) ve spolupraci s védeckym tajemnikem, tediteli sbirkovych odbor{i, néméstkem pro shirkotvornou a vystavni
tinnost a ediéni radou NM se podili na formulaci edicniho plénu a vydavatelskych strategiich NM;
d) jednd o koedicich a dalsi spolupréci v edi¢ni Cinnosti s externimi subjekty;
e) spolus oddélenim marketingu a obchodu a oddélenim vnéjsich vztahl spolupracuje na propagaci a prodeji
publikaci NM.

Clanek XXI
Naprstkovo muzeum asijskych, africkych a americkych kultur

§124
Naplh Einnosti Naprstkova muzea asijskych, africkych a americkych kultur

Néaprstkovo muzeum asijskych, africkych a americkych kultur (dale jen NpM):
a) vykondva sbirkotvornou, védecko-vyzkumnou, dokumentacni, expoziéni a kulturné-vychovnou
ginnost v oblasti véd o mimoevropskych zemich;
b) spravuje ve svych podsbirkach sbirkové fondy z oblasti mimoevropskych zemi;
c) vénuje se systematicky hmotnému a duchovnimu odkazu a kulturn&-spolecenskym jeviim asijskych,
africkych, americkych, australskych a ocednskych civilizaci;
d) pomdhd svym plsobenim rozvijet kulturni a védecké styky mezi Ceskou republikou a zemémi Asie,

Afriky, Ameriky, Australie a Oceanie;
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e) zpracovéva a napliiuje koncepci shirkotvorné ¢innosti;

f)

zaji$fuje odborné vydavani Annals of the Naprstek Museum.

§ 125
Utvary v pfimé plsobnosti feditele Naprstkova muzea asijskych, africkych
a americkych kultur

Sekretariat feditele;

Shirkové oddélent;

Knihovna NpM;

Oddéleni spravy a péce o sbirky;
Oddéleni préace s vefejnosti a marketingu.

§ 126
Sekretariat feditele

Sekretariat reditele:

zajistuje:

o administrativné ginnost Naprstkova muzea asijskych, africkych a americkych kultur;
e specializované informacnia organizacni ¢innosti;

koordinuje prace jednotlivych oddéleni NpM v navaznosti na program NM;

ptipravuje podklady pro jedndni statutarniho orgdnu NM.

§ 127
Shirkové oddéleni

Shirkové oddéleni:

a)

spravuje a védecky zkouma:

o shirkové fondy dokumentujici vyvoj penéz a jinych druhd platidel, jakoZz imedaili
z mimoevropskych oblasti, stanovi zésady jejich ochrany a koncipuje jejich prezentaci vefejnou
formou. Systematicky zpracovava hospodéfské déjiny danych teritorif;

e shirkové fondy dokumentujici pisemné pamatky, kulturni tradice a hmotny odkaz obyvatel
Predniho vychodu a Afriky od pravéku a? do nastupu isldmu a prostfedi, ze kterého tyto pamatky
pochézeji, stanovi zdsady ochrany t&chto pamatek a koncipuje jejich prezentaci vefejnosti formou
publikaci, vystav a kulturnich akci;

e shirkové fondy dokumentujici hmotnou a duchovni kulturu narodd Afriky, Ameriky, arktickych
oblasti, Australie, Ocednie, stanovi zésady jejich ochrany a akvizi¢ni politiky, koncipuje jejich
prezentaci vefejnosti formou publikaci, vystav a kulturnich akci. Spravuje expozice a depozitaf
v prazské budové NpM; vénuje se v danych souvislostech problematice obecné etnografie.

e sbirkové fondy dokumentujici hmotnou a duchovni kulturu narod@ Asie, stanovi zésady jejich
ochrany a akviziéni politiky, koncipuje jejich prezentaci vefejnosti formou publikaci, vystav a
kulturnich akci; vénuje se d&jindm uméni, uméleckych Femesel a etnologie v navaznosti na
kulturni a nabozensky charakter danych spole&nosti; spravuje expozice v prazské budové NpM;

spravuje depozitafe pFislusnych podshirek v prazské budové NpM, Lib&chové a Hornich Pocernicich

provadi védecky vyzkum, mimo jiné formou expedic viéetné zahranicnich;

koordinuje a metodicky fidi ve spolupraci se SVN ¢innost NpM v oblastech spravy sbirek — centralni

evidence sbirek

zajistuje systematicky postup NpM v rémci centralni evidence sbirek, dohlizi na stav chronologické

majetkopravni evidence shirek a doprovodné dokumentace, pfipadné ji vede samo, spravnost

vypdjénich smluv k zapdjckam shirek a shirkovych pfedméti NpM;

vede ve spolupraci s SVN agendu zapGjéek a vypuljcek sbirkovych predmétd a jejich vyvozl

do zahranici;

spravuje a védecky zkouma:

e uzavieny historicky celek tiskd, archivélii a obrazové dokumentace shromézdény Vojtou
Néprstkem a interiér Naprstkovy rodiny;

e spravované fondy védecky zkoumd a vysledky publikuje v odbornych studiich,
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e metodicky spolupracuje s Archivem NM,

e zajistuje prezencni studium danych fondi pro odbornou verejnost

e shirku historickych (etnografickych) fotografii z mimoevropskych oblasti

e prostfednictvim samostatného Useku historické fotografie, ktery plsobi v ramci oddéleni,
depozitafe v Terezing.

sbird soustavn& archivni a obrazové doklady o Zivoté ceskych cestovateld a jejich cinnosti

v mimoevropskych zemich z obord v Naprstkové muzeu zastoupenych.

§128
Knihovna NpM

Knihovna NpM:

a)

S NN

Tm

je vefejnou knihovnou, ktera soustavné shromazduje literaturu a tiskoviny o Zivoté Ceskych

cestovatelll ajejich ¢&innosti v mimoevropskych zemich, krajanskou bohemikalni literaturu

zahrani¢ni. Knihovna NpM pini v tomto smyslu funkci konzervatniho fondu; systematicky dopliuje

odborny knizni fond mimoevropskych kultur pro potfeby pracovnikl NpM i badatelské verejnosti;

spravuje depozitafe v prazské budové NpM, v Lib&chové a v Hornich Pocernicich

zkouma spravované fondy védecky a vysledky publikuje v odbornych studiich;

spolupracuje v oborech své plsobnosti s ndrodnimi a mezinarodnimi institucemi;

podili se na tvorb& narodnich katalogd;

zajistuje:

e prezenéni studium fondu knih pro odbornou vefejnost, reprografické sluzby a fotodokumentaci
sbirek- knih;

e mezinarodni vyménu publikaci;

zpfistupfiuje ve studovné knihovnické elektronické a informacni zdroje;

metodicky spolupracuje s KNM.

§ 129
Oddéleni spravy a péce o sbirky

Oddé&leni spravy, evidence a péce 0 shirky:

a)

b)

koordinuje a metodicky Fidi ve spolupraci se SVN cinnost NpM v oblasti ochrany sbirek, véetné

automatizovanych systémi digitalizace a daléi dokumentace sbirek;

zajistuje:

e spravnost vypijénich smluv a smluv o dilo, zaji$tujicich konzervovani, restaurovani & mnozeni
sbhirkovych predmétli HM;

e posuzovani stavu shirkovych pfedmétl pfi spravé, uklddani a uchovavani sbirek a shirkovych
ptedmétt NpM ve spolupréci s centralnim oddélenim péce o sbirky SVN;

e a koordinuje pé&i o vhodné depozitarni podminky pfi uchovavani sbirek a sbirkovych predméth
NpM;

e a provadi fotografickou &i obrazovou dokumentaci sbirek a pecuje o jejich archivovani;

peduje o shirkovy fond a systematicky jej oSetfuje;

provadi konzervaci, restaurovani a adjustaci sbirkovych predmétl a vede ptislusnou dokumentaci

k t&mto &innostem ve spolupraci se zaméstnanci oddéleni shirek;

kona priazkum stavu shirkovych predmétd, vyhodnocuje jej, navrhuje systémova a preventivni

opatfeni;

hled4 nové metody k ochrané sbirkovych soubord;

publikuje vysledky relevantni pro péci o shirkové fondy na celostatni trovni;

poskytuje konzultace a metodické vedeni v ochrané pfedmétd mimoevropskych kultur. Za timto

celem spolupracuje s védeckymi pracovniky navazujicich obord.

Pravidelng sleduje stav prostfediv depozitafich, které jsou ve spravé NpM.
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§ 130
Oddéleni prace s vefejnosti a marketingu

Oddéleni prace s verejnosti a marketingu:

koordinuje v ramci NpM viestranné prezentaci shirek formou expozic, vystav, pfednaskové

a lektorské ¢innosti a dal3ich forem prace s verejnosti;

sleduje soustavné stav expozic a vystav v objektu NpM a zajiStuje prace spojené s jejich udrzbou;

zajistuje:

e ve spolupréci s kuratory interaktivni programy pro déti a mladez, soutéZe a détske dilny;

e smluvni vztahy NpM s partnerskymi subjekty pfi akcich konanych v NpM formou spoluprace
a formou pronajmu;

garantuje ve spolupraci s RNM propagaci a popularizaci ¢innosti a akci konanych v NpM.

Clanek XXil
Ceské muzeum hudby

§ 131
Naplh &innosti Ceského muzea hudby

Ceské muzeum hudby (déle jen CMH):

a)

vykonava sbirkotvornou, védecko-vyzkumnou, dokumentagni, expozi¢ni, vystavni a kulturné-
vychovnou &innost v oblasti hudebni védy, ve viech smérech jejich podobord v Sirokych
mezioborovych souvislostech dokumentace svétové hudebni kultury s dirazem na Gzemi Cech
a na aktivity osob a instituci odtud pochazejicich, ¢i na tomto dzemi plsobicich, a to od stfedovéku
do soucasnosti;

zpracovévéa a napliuje shirkotvornou koncepci viech podsbirek Ceského muzea hudby a jejich
odborného a védeckého zpracovani;

¥e¥{ samostatnd a tvaréim zplsobem vyzkumné Ukoly celostatniho i mezindrodniho charakteru
na Grovni souc¢asné hudebni védy v ndvaznosti na shirkové fondy CMH;

pomaha metodicky pfi vytvafeni domécich i zahranicnich expozic a vystav s hudebni tematikou
a zpracovéni materidlu hudebni povahy, véetné hudebnich nastrojti, v dalSich institucich;

zajistuje:

e spravu podsbirek CMH a konzervatorskou a restauratorskou péci o né;

o ochranu, provoz, spravu viech objektt, které spravuje, se zfetelem na jejich pamatkovy charakter;
vytvaii a naplfiuje koncepci vyuZiti a rozvoje téchto objekty;

popularizuje expozice a vystavy CMH a vytvédii a napliiuje koncepci kulturné-vychovné cinnosti
zamé&fené na hudebni kulturu

spolupracuje s odbornymi institucemi v CRiv zahraniéi.

§ 132
Utvary v pfimé pGsobnosti feditele Ceského muzea hudby

Sekretariat reditele;

Hudebné historické oddéleni;

Oddéleni hudebnich néstrojii a spravy Statni sbirky hudebnich ndstrojd;

Muzeum Bedficha Smetany;

Muzeum Antonina Dvotéka;

Centrum pro dokumentaci populdrni hudby a novych médii;

Oddéleni spravy, evidence a péce o shirky;

Oddéleni prace s vefejnosti a marketingu;

Metodické centrum dokumentace, konzervace a restaurovani hudebnich nastroju.
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§ 133
Sekretariat reditele

Sekretariat feditele:
a) zajistuje:
e administrativné ¢innost CMH;
e specializované informacnia organizacni ¢innosti;
b) koordinuje prace jednotlivych oddéleni CMH v ndvaznosti na program NM;
¢) pfipravuje podklady pro jednani statutarniho organu NM;
d) dohlizi na Eerpéni prostfedkd NM, dotaci a grantd.

§134
Hudebné historické oddéleni

Hudebné historické oddéleni:

a) spravuje a odborné zpracovava sbirkovy fond hudebnich pramend notovych, nenotovych,
ikonografickych, zvukovych zéznamd, tiskové dokumentace, kniznich fond(, starych tisk(, opernich
libret a knihovnich poz@stalosti vyzna&nych osobnostia instituci;

b) garantuje:

e 7 odborného hlediska Pamatnik Jaroslava Jezka v Praze a pamatnik Josefa Suka v Kfelovicich;
e spole¢né s oddélenim spravy, evidence a péce o shirky odbornou spravu a péci o shirkové fondy
s papirovou materidlovou podstatou.

§ 135
Oddéleni hudebnich nastroj a spravy Statni shirky hudebnich néstrojt

0Oddé&leni hudebnich néstrojl a spravy Statni sbirky hudebnich néstrojd:
a) spravuje:
e a odborné zpracovava shirkovy fond hudebnich nastrojil a vytvaFi podminky pro jeho odborné a
védeckeé vyufziti;
e expozici hudebnich néstrojt ,Clovék — néstroj — hudba® i daléi expozice a dlouhodobé vystavy
v objektech mimo NM;
e Statni sbirku hudebnich néstrojd jako vy&lenény fond a vytvat podminky pro jeji vyuZiti ze strany
interpretaénich umélcd;
b) zpracovava a napliuje koncepci péce o hudebni nastroje a poskytuje sluzby oboru muzejnictvi
v oblasti preventivni konzervace a restaurovani hudebnich nastrojd.

§ 136
Muzeum Bedficha Smetany

Muzeum Bedficha Smetany:
a) spravuje a odborné zpracovavd materialy dokumentujici Zivot a dilo Bedficha Smetany;
b) peéuje o popularizacia propagaci skladatele;
c) garantuje zodborneho hlediska expozici ,Bedfich Smetana — sivot a dilo” v Praze a Pamatnik
BedFicha Smetany v Jabkenicich.

§ 137
Muzeum Antonina Dvoraka

Muzeum Antonina Dvofaka:
a) spravuje a odborné zpracovdva materialy dokumentujici Zivot a dilo Antonina Dvotdka;

b) pecuje o popularizacia propagaci skladatele;
c) garantuje z odborného hlediska expozici ,Antonin Dvofdk — Zivot a dilo” v Praze.
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§138
Centrum pro dokumentaci populdrni hudby a novych médii

Centrum pro dokumentaci popularni hudby a novych médii:

a) vytvafi ve spolupraci s hudebné historickym oddélenim, oddélenim hudebnich ndstroji a spravy
Statni sbirky hudebnich nastrojd a oddélenim spravy, evidence a péce 0 shirky referenéni databaze
o shirkach CMH, které se tykaji sféry nonartificialni hudby (tzv. populdrni hudba, venkovsky a méstsky
folklor) a multimedialnich uméleckych forem, v tomto ohledu spolupracuje s dal3imi sbirkotvornymi
odbory NM;

b) podili se na akviziéni ¢innosti hudebné historického oddéleni a oddéleni hudebnich nastroji a spravy
Sstatni sbirky hudebnich néstrojd, podili se na zpracovani poziistalostnich fondd osobnosti
nonartificialni hudby. Vytvafi koncepci nového sbé&rného programu NM a spravuje a odborné
zpracovdva materialy dokumentujici fenomén nonartificialni hudby;

c) vyviji popularizagnia kulturn& vychovnou ¢innost, samostatné nebo v tymu pfipravuje specializované
vystavy;

d) koncipuje a koordinuje vzdélavaci programy pro vefejnost v ramci CMH, zejména sohledem
na spolupraci muzea a zékladnich, stfednich a uméleckych 3kol.

§ 139
Oddéleni spravy, evidence a péce o shirky

Oddélen spravy, evidence a péce o sbirky:

a) koordinuje a metodicky ¥idi ve spoluprdci se SVN cinnost ¢MH v oblastech spréavy sbirek — centrdlni
evidence shirek, evidence a ochrany, véetné automatizovanych systémi evidence, digitalizace a dalsi
dokumentace sbirek;

b) zajistuje:

e systematicky postup EMH v ramci centralni evidence sbirek, dohli#i na stav chronologické
majetkopravni evidence sbirek a doprovodné dokumentace, ptipadné ji samo vede ve spolupraci
s odbornymi oddélenimi CMH;
e posuzovani stavu sbirkovych predmétl pfi sprave, ukladani a uchovévani shirek a sbirkovych
predmé&tt CMH ve spolupraci se SVN;
e a koordinuje péci o vhodné depozitarni podminky pfi uchovavani sbirek a sbirkovych pfedmétd
CMH;
e spravnost vypujcnich smluv k zapGjckam sbirek a shirkovych pfedméti CMH a smluv o dilo,
zajiétujicich konzervovani, restaurovani & mnozeni shirkovych predmétl CHM;
c) garantuje ve spolupraci s odbornymi oddélenimi péti o sbirkové fondy zejména s papirovou
materialovou podstatou, koordinuje jeji zaji$téni vlastnimi silami i dodavatelsky;
d) pfipravuje metodicke a koncepéni materidly v této oblasti, pfipadné se na jejich vzniku podili;
e) vede ve spolupracis odbornymi oddélenimi a SVN agendu zapdjéek a vypljcek shirkovych predmétl
a jejich vyvozi do zahranigi, a to vietné administrativy Statni sbirky hudebnich nastroju.
f) v &ele oddéleni stoji vedouci kurator CMH.

§ 140
Oddéleni prace s vefejnosti a marketingu

Oddéleni préace s vefejnosti a marketingu:
a) koordinuje:
e vramci CMH prezentaci shirek formou expozic, vystav, prednaskove a lektorské ¢innosti a dalsich
forem prace s vetejnosti;
e ve spolupraci s odborem RNM obchodni ¢innost v objektech CMH;
e provoz centralni budovy EMH v Karmelitské ulici z hlediska navétévnického provozu a akci
pro veFejnost, koordinuje surnalni sluzby v centraini budoveé CMH v Karmelitské ulici;
e vyU&tovani a odvod trieb za vstupné a prodej a vede za celé CMH statistiku ndvstévnosti;
b) dohliZi ve spolupraci s oddé&lenim technické spravy EMH na provoz pokladen viech objektd CMH;
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c) garantuje ve spolupraci s Usekem komunikace propagaci a popularizaci innosti a akci konanych
v ramci véech objektl a dislokovanych expozic CMH.

§ 141
Metodické centrum dokumentace, konzervace a restaurovani hudebnich nastroju

Metodické centrum dokumentace, konzervace a restaurovani hudebnich nastroja:

1)

a) vytvaii databazi hudebnich néstrojl ve sbirkach pamadtkovych instituci CR z pohledu dokumentace,
konzervace a restaurovani;

b) metodologicky zatituje restaurovani hudebnich nastrojii tvorbou specializovanych metodik a
metodickych pokynd.

oddil sesty
ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI

§ 142
Zavéreéna ustanoveni

Vedouci zaméstnanci NM jsou povinni se seznamit se znénim OR, sezndmit s nim viechny jim podfizené
zaméstnance a kontrolovat jeho uplatfiovani a dodrZovani.

Nastane-li v nékterém z Gtvardl potfeba organiza&ni zmény, jsou Feditelé povinni informovat GR a pfedloZit
navrh na zménu OR. Znéni OR je moZné podle potfeby upravovata doplfiovat.

Provedeni zmé&n je ve vylucné kompetenci GR, ktery zmény a doplnéni OR vydava formou rozhodnuti o
organizaéni zméné jako dodatkd k tomuto OR.

Vznikne-li spor o vykon &innosti, ktera neni uvedena jmenovité v OR, nebo o vyklad znéni OR, rozhodne jej
GR.

§ 143
Zru$ovaci ustanoveni

Nabytim G¢&innosti tohoto Organizaéniho ¥adu Narodniho muzea se ruéi predchozi Organizaéni Fad — Smérnice GR
¢.8/2021 ze dne 1. 1. 2022

§ 144
Nabyti G¢innosti

Tento Organiza¢ni fad Narodniho muzea nabyvé G¢innosti dne 1.3.2024

V Praze dne 21.2.2024

<
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PhDr. Michal Lukeg, Ph.D.
generalni feditel Nérodniho muzea
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