KNIHOVNI RAD Knihovny Narodniho muzea
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Preambule

V souladu se zfizovaci listinou Narodniho muzea, vydanou Ministerstvem kultury CR dne 29. prosince
2000, ¢j. 17.461/2000 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢&. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon) vydavam tento Knihovni
fad Knihovny Narodniho muzea.

Clanek |
Zakladni ustanoveni

§1

Poslani a ¢innost Knihovny Narodniho muzea

1) Knihovna Ndrodniho muzea (déle jen KNM) je knihovnou specializovanou ve smyslu § 3, odst. 1
knihovniho zakona (dale jen KZ).

2) Poslanim KNM jako jedné z nejvétsich knihoven s historickymi fondy v Ceské republice je
pfispivat k rozvoji védy, vzdélanosti a kultury shromazd'ovanim, uchovavanim a zpfistupfiovanim
informaci. KNM je jednim z odbor(i Narodniho muzea a plini funkci zprostfedkovatele informaci
a knihovnich dokument( pro odborna oddéleni NM. Zaroven je vefejnou védeckou knihovnou
a Ustfedni knihovnou sité knihoven muzei a galerii v Ceské republice.

§2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1) KNM poskytuje uZivatelim verejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) v souladu
s ustanovenimi KZ (§ 4 a § 14):

a. vypujcéni sluzby:
e prezencni pljcovani do studoven na ¢tenarsky prikaz;
e puUjcovani zaméstnancdm Narodniho muzea, emeritnim zaméstnancim a ¢lenim
Spole¢nosti NM;
e pujcovani mimo budovu NM - pouze meziknihovni vypujcni sluzby (MVS a MMVS)
a pGjcovani na vystavy.

b. meziknihovni vypujcni sluzby (MVS) a mezindrodni meziknihovni vypujéni sluzby (MMVS)
e MVS - plj¢ovani v rdmci knihoven CR;
e MMVS — pljéovani ze zahraniéi prostfednictvim Narodni knihovny CR.

c. referencnisluzby
e poradenské a informacni sluzby - informace o katalozich, fondech, databdzich
a vyuzivani knihovny, pofadani exkurzi pro skupiny
e sluzba ,Ptejte se knihovny”
¢ informace a konzultace spravcd fondl KNM
e pfistup na Internet

d. reprografické sluzby
e digitdlni kopie a tisténé kopie

2) Vzhledem ktomu, Ze sbirkové fondy KNM podléhaji zakonu 122/2000 Sb. o ochrané sbirek
muzejni povahy, poskytuje KNM prevaziné prezencni vypujcni sluzby. To znamenad, Ze nep(jcuje
absencné — ani vramci MVS - dokumenty ze vzacnych fond( (rukopisy, staré tisky, fond



,Obrozeni“, kramarské tisky, fondy zameckych knihoven, konzervacni vytisky, bibliofilie aj.)
a dokumenty, ktera jsou v KNM v jediném exemplafi. Vyjimku mUzZe udélit pouze rfeditel KNM.

Zakladni sluzby poskytuje KNM podle § 4, odst. 2 KZ bezplatné. Placené sluzby poskytuje podle
§ 4, odst. 2, pism. a) aZ c) KZ, resp. odst. 3 a odst. 4 tamtéz.

KNM ctuje poplatky/dhradu skuteéné vynaloZenych néakladl za evidenci uZivatell
a za reprografické sluzby. Tyto financni ¢astky jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené
platnou Smérnici ¢. 11/2009 - Cenik sluzeb Narodniho muzea, stanovovani cen pronajmi
prostor v objektech Narodniho muzea a zésady pfi Cerpani prostiedkd z dard, ze sponzorskych
a propagacnich smluv (dale jen Cenik NM) a Cenikem sluzeb KNM.

§3
Zakladni prava a povinnosti uZivatele KNM

UzZivatel je povinen fidit se timto knihovnim fadem. K zakladnim povinnostem uZivatele patti
véasné a radné plnéni vsech zavazkl vaci KNM.

UZivatel KNM je povinen chovat se vici svému okoli ohleduplné, zejména nerusit ¢i neobtéZovat
jiné uZivatele a nic neposkozovat. Pfed vstupem do KNM je uZivatel povinen vypnout akustickou
signalizaci mobilnich telefond, pfipadné i jinych vnasenych zafizeni.

Za zvlasté zavainé poruseni knihovniho fadu je povazovano nepovolené vyneseni knihovniho
dokumentu ze studoven nebo pokus o né. KNM pfistupuje k takovému jednani jako ke kradezi
nebo pokusu o ni se vsemi dlsledky z toho plynoucimi.

PFi prdci s vypocetni technikou je uZivatel povinen fidit se instrukcemi KNM. Nesmi zasahovat
do zafizeni, ménit nastaveni ani instalace.

Prostory KNM jsou z dlvodu ochrany sledovany kamerovym systémem. Vstupem do KNM
uzivatel bere na védomi, ze jeho pohyb je v KNM zaznamendn kamerovym systémem.

Pfed vstupem do studoven je uZivatel povinen odlozit v $atné nebo do uzamykatelnych skfinék,
(jsou-li k dispozici), svrchni odév, tasky, aktovky, obaly od notebook(l apod. Uzamykatelné skiinky
nejsou uréeny pro uloZeni cennosti. Za cennosti takto ulozené KNM neruci. Pfirucni zavazadlo,
vyjma prenosnych zafizeni, které uzivatel mlze vnaset do vyhrazeného prostoru, nesmi prekrodit
rozméry 30x21x10 cm a na vyzadani pracovnik(l vidy podléhd kontrole obsahu.

Do studoven neni povoleno vnaset zbrané, omamné ani jiné nebezpecné latky, jidlo ani piti.
Konzumace tekutin a potravin je povolena pouze mimo knihovnu.

Psi ani jind zvifata nemaji do studoven KNM pfistup, s vyjimkou pst doprovazejicich osoby se
zdravotnim znevyhodnénim.

UZivatel je povinen se po prichodu do studoven zapsat do navstévni knihy u predniho pultu a
predlozit ¢tenarsky prlikaz, popt. priikaz zaméstnance NM, prikaz emeritniho zaméstnance nebo
prikaz Spole¢nosti NM.

10) Pfed vstupem do studoven vyplini uZivatel na vSechny vnasené materidly, které maji povahu

dokumentl nebo jejich kopii (zejména knihy, casopisy, noviny, notovy material, mapy,
mikrofilmy), propustku. Takto vnasené materialy vidy predloZi spolu s propustkou ke kontrole u
pracovnikl KNM pfti vstupu i odchodu z vyhrazeného prostoru.



11) Uzivatel ma pravo vypujcit si do studovny:
a. dokumenty z fondd KNM,;
b. dokumenty z meziknihovni a mezinarodni meziknihovni vypujcni sluzby;
c. volné pristupné fondy, tj. pfiruéni knihovnu, soupisy rukopist a starych tisk(i a vystavené
odborné casopisy,
12) UzZivatel je povinen pouZivat ke studiu rukopist a starych tiska:
a. obycejnou tuzku
b. pouze ta mista ve studovné, ktera jsou opatiena podlozkami z pénové hmoty
c. dalsi ochranné pomlcky, jako jsou bilé latkové rukavice a ollvka, (pomucky jsou
k dostani u predni sluzby), aby se predeslo poskozeni téchto dokumenti

13) Pfi studiu dokumentl ze sbirkovych fondd - zejména rukopisl, starych tisk(, bibliofilii,
kramarskych tisk(, archivnich a uméleckych fondl aj. - nesmi dokumenty zlstat bez stalého
dozoru uzivatele, ktery si je vypUijcil. Pfi kazdém opusténi prostoru studovny je uZivatel povinen
odevzdat je pracovnikovi u pfedniho pultu.

14) Pti odchodu ze studoven na vice nez 15 minut je uZivatel povinen vratit i ostatni zapQjéené
dokumenty sluzbé u predniho pultu.

15) Ve studovnach je dovoleno pouZivat notebooky a digitalni fotoaparaty, ale jen po dohodé
s pracovniky KNM a v souladu s ustanovenim o reprodukénim pravu. KNM neodpovidd za jejich
pripadnou ztratu.

16) UZivatel je povinen pred odchodem ze studoven KNM predloZit ke kontrole viechny vynasené
knihovni dokumenty. Na vyzvu pracovnikli KNM je uZivatel povinen predloZit ke kontrole sva
zavazadla.

17) Uzivateli, ktery nema vici KNM vyporadany vsechny své zavazky, KNM odmitne poskytovat dalsi
sluzby aZ do odstranéni nedostatku, kvuli kterému bylo poskytovani sluzeb pferuseno

18) Pokud je uZivatel postizen nakazlivou chorobou, z divodu ochrany jinych uZivatell a fondu se po
dobu nemoci zdrzi navstév KNM.

19) UzZivatelé se zdravotnim znevyhodnénim maji prdvo, podle instrukci KNM, pfipadné i povinnost
pouzit sluzeb osobni asistence. Drzitelé prikazu ZTP/P maji pravo vyuZivat ve vSech prostorach
KNM asistencni sluzby doprovazejici osoby. Doprovazejici osoba nemusi byt registrovanym
uzivatelem KNM. Pro zastupovani registrovaného uZivatele se zdravotnim znevyhodnénim musi
osoba vykonavajici asistenc¢ni sluzbu predloZit KNM platny c¢tenarsky prikaz zastupované osoby,
ovérenou plnou moc a svlj obcansky prikaz ¢i pas. Osobu se zdravotnim znevyhodnénim muze
v prostorach KNM doprovazet asistencni pes.

20) UZivatel, ktery porusuje pravni predpisy nebo tento knihovni rfad, mlze byt z prostor KNM
vykdzan.

21) Pfipominky, podnéty a ndvrhy k praci KNM ma uZivatel pravo poddvat pisemné pracovnikiim
knihovny.

84

Registrace uZivatele, zpracovani a ochrana osobnich udaju

1) Uzivatelem knihovny je fyzicka ¢i pravnicka osoba s platnym ¢tenarskym prikazem. U fyzickych
osob je podminkou dosazeni 15 let, za pravnickou osobu jedna ji povéreny zaméstnanec. Osoby
se zdravotnim znevyhodnénim na tuto pfi registraci upozorni.

2) UZivatel Zdda KNM o registraci predloZzenim vyplnéné pfihlasky ctendre a uhrazenim stanovenych
poplatkd dle Ceniku sluzeb KNM. UZivatel je povinen sezndmit se s timto knihovnim radem
a dodrzZovat jej, podpisem na pfihlasce vyjadrit souhlas se zpracovanim svych osobnich udajli
a obrazovym zaznamenavanim svého pobytu v KNM, a prokazat se obcanskym prikazem nebo



cestovnim pasem. Poté KNM vystavi uZivateli nepfenosny ctenarsky priikaz. Uzivatele, ktery KNM
neposkytne své osobni Udaje v poZzadovaném rozsahu, KNM nezaregistruje.

Ctenafsky prOkaz se vystavuje uZivateli na pét navitév nebo jeden kalendafni rok.
Pti prodluZovani platnosti predlozi uZivatel platny ¢tenarsky priikaz a obcansky prikaz nebo
cestovni pas. UZivatel je povinen bezodkladné KNM oznamit kazdou zménu v Udajich, které KNM
v pfihlasce ¢tenare poZaduje jako povinné.

Osobni Udaje, které KNM od Zadatele o registraci pozaduje, podléhaji reZimu zidkona ¢. 101/2000
Sb., O ochrané osobnich udajli, ve znéni pozdéjsich predpisi. Divodem, pro ktery KNM sbira
a zpracovava osobni Udaje, jsou ochrana majetku a knihovnich fondd, kvalita poskytovanych
sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy,
zejména zakony:

a. ¢ 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb — knihovni zakon

b. ¢.122/2000 Sb., o ochrané sbhirek muzejni povahy

c. ¢.563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

d. ¢.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakon( — autorsky zédkon.

KNM zpracovava osobni Udaje registrovanych uZivateld od okamziku, kdy uZivatel pfi registraci
udéli souhlas s jejich zpracovanim.

KNM k registraci vyZzaduje nasledujici udaje:
a. zakladniidentifikacni Udaje uzivatele: jméno, ptijmeni, trvalé bydlisté a datum narozeni,
b. dalsi kontaktni Udaje uZivatele (nepovinné Udaje): akademické tituly, kontaktni adresa,
pracovisté/skola, dalsi mozna spojeni (telefon, fax, e-mail apod.).

KNM dale o uZivateli shromazduje:

a. Udaje vyuzivané pro statistické ucely (pokud je uZivatel uvede) — napt. nejvyssi
dosaZeny stupen vzdélani, obor pracovni profese, resp. studia

b. Udaje sluZebni - Udaje o tzv. transakcich — objednavka, registrace vypujcky,
prolongace

c. Udaje Ucetni - udaje o provedenych financnich transakcich mezi uZivatelem a
knihovnou, zejména o jejich ucelu, misté, case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1
zdkona ¢.563/1991 Sh., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

Ctenarsky priikaz je dokladem registrovaného uZivatele pro styk s KNM. UZivatel predklada
Ctenarsky prikaz pri kazdém prichodu do studoven KNM. V pfipadé pochybnosti o spravnosti
predklddaného ctenarského prikazu je KNM oprdvnéna pozadovat jiny doklad totoZnosti
uZivatele. V pripadé ztraty ¢i odcizeni ¢tendrského prikazu uZivatel bezodkladné sdéli tuto
skute¢nost KNM, jinak je odpovédnym za jakékoli zneuZiti prikazu. Za vystaveni nového
Ctenarského prlikazu uctuje KNM poplatek dle Ceniku KNM.

Registrovany uZivatel mize kdykoli KNM pisemné poZadat o zruseni registrace a ukonceni
zpracovani jeho osobnich udajl. Osobni Udaje registrovaného uzivatele KNM zlikviduje i bez jeho
Zadosti, pokud od konce posledniho registracniho obdobi uplynuly 2 roky.

10) V pfipadé divodného podezfeni z pachani trestné Cinnosti nebo zavazného porusovani tohoto

knihovniho radu si KNM vyhrazuje pravo vystaveny prikaz registrovanému uZzivateli doc¢asné
zadrzet.

11) Za provedeni registrace a za kazdé jeji prodlouzeni KNM Uctuje poplatky dle platného Ceniku

sluzeb KNM.



Clanek 5

Spolecna ustanoveni o vypujckach

1) Smlouva o vypljéce se fidi pravnim fadem CR a timto knihovnim Fadem.

2) O vypujckach rozhoduje KNM podle charakteru a fyzického stavu knihovniho dokumentu.
O pujceni dokumentu z unikatnich a vzacnych fondul rozhoduje vidy spravce fondu.

3) Pfi pljcovani je uZivatel povinen si knihovni dokument prohlédnout a je-li poskozen, ihned
to ohlasit zaméstnanci knihovny. Poskozenim neni bézné opotfebeni odpovidajici stari
a povaze knihovniho dokumentu.

4) Formulare objednavek pro vypljcku musi uzivatel vyplnit vZdy Uplné a Citelné, jinak
objednavku nemusi KNM vyfidit. Pokud KNM ve stanovené Ih(ité objedndvku nevyfridi, vidy
sdéli uzivateli, z jakych divodu. V jednom dni budou uzivateli vytizeny objedndvky

na tfi dokumenty.

5) Knihovni dokument, ktery je puUjcen jinému uZivateli nebo je z jiného diivodu nedostupny,
muze KNM pro uZivatele rezervovat. Rezervuje-li si stejny dokument vice uzivateld, ma
prednost ten, kdo podal svou rezervaci dfive.

6) UzZivatel je povinen vratit vypljéeny dokument ve stavu, v jakém si ho vypujcil. Kazdé jeho
poskozeni, ztratu nebo zniéeni je uzivatel povinen bezodkladné ohlasit a vzniklou skodu KNM
nahradit. Za Skodu zplUsobenou uzivatelem je povazovano také provddéni jakychkoli zmén a
zadsahl do vypljceného dokumentu (napf. podtrhavani, zvyraziiovani, vpisovani poznamek,
vlepovani listka apod.)

7) Uzivatel neni opravnén zapujceny knihovni dokument dale pUjcovat.

Cast Il. - Prezenéni pGjéovani

Cl.6
PFistup do studoven a vyptjcky z fondii KNM

1) Pristup do studoven KNM je povolen na rocni nebo pétidenni ctenarsky prikaz.
Pro zaméstnance NM, emeritni zaméstnance a cleny Spole¢nosti NM je vstup zdarma.
Vsichni uzivatelé jsou povinni dodrzovat vSechna ustanoveni tohoto knihovniho fadu.

2) Uzivatel méa pravo uzZivat jen jedno pracovni misto. Pokud mu bylo misto uréeno
pracovnikem studovny, je povinen toto pridéleni dodrzet. UzZivatel, ktery studuje dokumenty
z knihovniho fondu KNM, ma narok na prednostni pridéleni mista.

3) Jestlize jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemuzZe se v ni uZivatel zdrZovat a cekat
na uvolnéni mista. Stejné neni dovoleno, aby rezervoval misto pro nepfitomného uzivatele.



4) Dokumenty ze zakladniho knihovniho fondu se pUjcuji registrovanym uZivatelllm po jejich
objednani do studoven KNM.

5) Dokumenty ze vzacnych a historickych fondl se pUjcuji do studoven KNM pouze
registrovanym uzivatellm, ktefi vyplni tzv. badatelsky list jako doklad o potfebnosti studia
zadaného dokumentu k urcitému védeckému zaméru.

6) KNM muze rozhodnout v odlvodnénych pfipadech o pujc¢ovani elektronickych kopii misto
plvodnich dokument(l (napf. CD- ROMU).

7) VypUjéni Ihdta pro pujc¢ovani (rezervaci) ve studovnach KNM je dva tydny od expedice,
pokud nestanovi spravce fondu jinak.

8) Vypujéni Ihita mlze byt prodlouzena, a to i opakované, pokud viak dokument nezada
jiny uzivatel. U velkych format( |ze prodlouzit rezervaci vidy jen u jednoho svazku.

9) Spravce fondu je opravnén bez udani divodu stanovit kratsi vypUjcni Ihltu, pfip. Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vypujcni Ihaty.

10) Ve studovné mlze mit uzivatel vypljéeny tfi dokumenty. O vysSsim poctu svazku
rozhodne spravce fondu po domluvé se sluzbou studovny.

11) Vypujcky ze zahranicnich knihoven formou MMVS nebo z ¢eskych knihoven formou MVS
jsou urceny pouze k prezenénimu pUjcovani.

12) Vypujcéky se uskutecnuji vsouladu s poslanim KNM, studijnim a konzervacnim
charakterem KNM a s pozadavky nutné ochrany knihovnich fonda.
Cast lll. - PGjéovani mimo budovu NM

Clanek 7
PUjcovani na vystavy

1) Smlouva o vypujéce mezi poradateli vystavy a NM stanovi podminky pro vybér, zapujéeni,
bezpecnost, klimatické podminky pro exponaty béhem vystavované doby a pojisténi fondU
NM béhem pfipravy, pofadani a likvidace vystavy.

2) Podle podilu NM na mnozZstvi exponatl a na celkovém pojeti vystavy si mize NM vyhradit
pravo byt uvedena jako spoluporadatel vystavy.

3) VypUjcéni Ihdta u exponatl zapljéenych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy plus deset
dni, pokud nestanovi smlouva mezi poradatelem vystavy a NM jinak.

4) Jestlize vypujcitel ani po upomenuti dilo zapGjéené mimo budovu nevrati, bude se jeho
vraceni vymahat prdvni cestou.



Clanek 8
PUjcovani za jinym ucelem neZ vystavnim

1) Ve vyjimecnych pfipadech lze uskutecnit vyplj¢ky za jinym ucelem neZ vystavnim jen
na zdkladé pisemné smlouvy a se souhlasem reditele KNM.

Clanek 9
PUjcovani prostifednictvim meziknihovni vypujcni sluzby - MVS a MMVS

1) Jestlize dokument neni ve fondech KNM, zprostfedkuje knihovna na Zadost svého
uZivatele tzv. meziknihovni vypdjéku zjiné knihovny v CR (MVS) nebo prostfednictvim
Narodni knihovny CR ze zahrani&i (MMVS).

2) Stejnou sluzbu poskytuje KNM jinym knihovndm v Ceské republice.

3) Na provadéni MVS a MMVS se vztahuje § 14 KZ, vyhlaska MK ¢.88/2002. V ptipadé KNM
jako muzejni knihovny plati dale zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy.
To znamend, Zze KNM sama stanovi, které dokumenty lze pUjcit prostfednictvim MVS
a u kterych Ize poskytnout pouze kopii za Uplatu.

4) V ramci MVS KNM zéasadné jinym knihovnam nepujcuje :

a. dokumenty, kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
zejména v pripadé jediného exemplare,

b. unikatni a vzacné fondy, dokumenty zafazené do historickych, konzervacnich,

pfip. jinych fondi a dokumenty ohroZzené nadmérnym opotiebenim,

dokumenty potiebné k dennimu provozu knihovny,

d. nesvazané rocniky novin a ¢asopisu.

o

5) Ve vyjimeénych pripadech Ize mimo prostory KNM pujéit dokumenty ze vzacnych
fond(l, pouze vsak na pisemné povoleni feditele KNM.

Clanek 10
Ztraty a nadhrady

1) UZivatel je povinen bezodkladné KNM hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu
a ve |h(té stanovené NM skodu nahradit. S uzivatelem bude uzaviena , Dohoda
o nahradé Skody"“.

2) O zplsobu ndhrady ztraceného nebo poskozeného dokumentu rozhoduje pouze
KNM:

a. prednostné zadda uvedeni do plvodniho stavu doddnim ndhradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani a stejné kvalité;



b. jestlize uvedeni do plvodniho stavu neni mozné nebo ucelné, rozhodne kurator
o zpUsobu nahrady ztraceného dokumentu: o druhu a kvalité kopie (tisténa cernobila
nebo barevna kopie, digitalni kopie) nebo uhrazeni financni nahrady dle posudku
odborného pracovnika NM.

e pokud lze dokument pUjcit z jiné instituce ¢i od soukromé osoby, kopii (tiSténou,
digitdIni) provede KNM dle platného Ceniku KNM, kterou uZivatel uhradi. Pokud
dokument nelze pujcit z jiné instituce ¢i od soukromé osoby do KNM za ucelem
vytvoreni kopie, uZivatel si objedna vytvoreni kvalitni kopie v doty¢né instituci
dle jejich platného ceniku. Pokud je cena dokumentu vys$si neZ cena za vytvorenou
kopii, doplati uzivatel rozdil mezi ocenénym dokumentem a jeho kopii.

e vySe finanéni nahrady za ztraceny dokument je uréena dle posudku odborného
pracovnika NM a je tvofena cenou dokumentu na trhu v dobé ztraty nebo cenou
za kopii dokumentu. Cena za kopii dokumentu vychazi z platného ceniku instituce,
ktera kopii poskytla. Pokud je cena dokumentu vyssi nez cena za vytvorenou kopii,
doplati uzivatel rozdil mezi ocenénym dokumentem a jeho kopii.

o

pfip. dodani dokumentu v jiném vydani.

3) UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které NM v souvislosti se ztratou
vznikly, (napt. poplatky za MVS).

4) Do vyreSeni zpUsobu ndhrady ztraceného dokumentu a uhrazeni vSech pohledavek,
ma KNM pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 11
Reprografické sluzby

1) KNM mize dle povahy dokumentu nahradit jeho pljceni kopii. O zhotoveni kopie
dokumentu rozhoduje spravce fondu.

2) Reprografické sluzby - digitalni a tiSténé kopie - se poskytuji z fondli KNM nebo z fond,
které KNM vypuijcila pro c¢tenare v rdmci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla
kopie zhotovena, je povinen s ni zachdazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢.121/2000 Sb.,
autorského zdkona.

3) Zhotovené kopie zfondd KNM slouZi jen ke studijnim ucéelim. Pokud jsou pouZity
k publikovani, vyhrazuje si KNM pravo Uctovat poplatek za souhlas s reprodukci. Placené
sluzby jsou uctovany podle platného Ceniku NM a Ceniku sluzeb KNM.

4) Poutziti vlastnich fotoaparat( se ridi pokyny pro fotografovani a filmovani v muzeich
a galeriich Ministerstva kultury CR. Zvla$tni podminky pro fotografovani a filmovéni stanovi
v odtvodnénych pripadech reditel KNM.



5) KNM mizZe odmitnout zhotoveni kopie :
a. jestlize nema odpovidajici technické zafizeni,
b. jestlize poZadavek presahuje kapacitni mozZnosti pfislusného pracovisté,
c. je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy,
d. je-li dokument ve Spatném fyzickém stavu a mohlo by dojit k jeho
poskozeni.

Cast IV - Vypocetni technika v KNM

Clanek 12
Pravidla pro vyuzZivani vypocetni techniky ve studovnach

1) Pocitace ve studovndach jsou uréeny vyhradné k vyuzivani elektronickych informacnich
zdroja knihovny (odbornych databazi, katalogd KNM, CD-ROMU z fondl KNM) pro studijni
Ucely uZivateld a k zpfistupnéni volné dostupnych dat védeckého charakteru z Internetu;
neni povoleno pfipojeni vlastniho PC k pocitaové siti NM. Jinak neni poutZiti vlastniho
prenosného zafizeni omezeno.

2) UZivatel je povinen pouZivat pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

3) UZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacéniho systému KNM
a nainstalovanych aplikaci a program.

4) UZivateli neni dovoleno kopirovat informace a soubory na vlastni pfenosné nosice.
Kopirovat Ize pouze na nové nosice zakoupené u pracovnika studovny (cena dle Ceniku
sluzeb KNM).

5) UZivatel se nesmi pokusit ziskat pristupova prdva Ci privilegovany stav, ktery mu nepfislusi.
Pokud se tak stane (i zddvodu hardwarové nebo softwarové chyby systému), je uZivatel
povinen tuto skutecnost neprodlené ohlasit sluzbé.

6) Uzivatel nesmi naruSovat chod a vykonnost pocitacové sité nadmérnym pretézovanim
zdrojl sité, ani pouzivat sit k pfistupim do jinych pocitacl nebo do jinych siti, ¢i k Sifeni
pocitacovych vira.

7) Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace pocitace

a za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s vypocetni technikou, vcéetné Skod
zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

8) Provoz sité KNM muZe byt omezen nebo prerusen z dlvodu nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, prip. z jinych zavaznych ddvoda.

9) Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné

k osobni potfebé uZivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni dovoleno je dale rozsifovat,
kopirovat, pljcovat nebo prodavat ¢i jinak vyuZivat zejména ke komercénim tucelm.
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10) Poplatky za vyuziti placenych sluzeb (tisk a kopirovani) jsou uvedeny v Ceniku sluzeb
KNM, ktery je soucasti tohoto knihovniho fadu. Kopirovani ve studovné provadi vyhradné
pracovnik studovny pfi dodrZeni autorskoprdvnich predpist na ochranu dat.

CastVv
Zavérecna ustanoveni

Clanek 13
Zavérecna a zruSovaci ustanoveni

1) Knihovni fad vcetné pfrilohy ,Cenik sluzeb KNM“ je kazdému uZzivateli k nahlédnuti
v prostorach KNM na dostupném misté a na internetovych strankach Knihovny Narodniho
muzea. Knihovni fad je zvefejiovan v aktudlnim znéni nebo v plvodnim znéni spolu
s pozdéjSimi zménami.

2) O vyjimkach z Knihovniho fadu KNM rozhoduje vyhradné reditel KNM nebo jim pisemné
povéreny zaméstnanec.

2) Zéaroven s platnosti tohoto Knihovniho fadu se rusi Knihovni fad z 1. 4.2004 a Knihovni
fad KNM z 1.1.2013.

Clanek 14
Prilohy Knihovniho fadu

1) Cenik sluzeb KNM

2) Cenik sluzeb Narodniho muzea, stanovovani cen prondjm( prostor v objektech
Narodniho muzea a zasady pfi Cerpdni prostredk( z darll, ze sponzorskych a propagacnich
smluv

3) Rezim sbirky NM

4) Smérnice ¢. 8/2014 Nahradova komise a nahradové fizeni

5) Dohoda o nahradé skody

Clanek 15
Uéinnost Knihovniho fadu

1) Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 1.12.2014.

PhDr. Michal Lukes, Ph. D.
generalni feditel Narodniho muzea
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